Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona ojavnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16, 114/22 i 48/26)
i €lanka 59. Statuta Srednje $kole Zvane CrnJe Rovinj, Scuola media superiore "Zvane Crnja" Rovigno,
Skolski odbor Srednje $kole Zvane Crnje Rovinj, Scuola media superiore "Zvane Crnja" Rovigno, na
sjednici odrZanoj dana 17.8. 2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I.  OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave u Srednjoj $koli Zvane Crnje Rovinj, Scuola media
superiore "Zvane Crnja" Rovigno (u daljnjem tekstu: Narucitelj) koji prethode stvaranju ugovornog
odnosa.

(2) Jednostavna nabava je nabava robe, usluga i projektnih natjecaja ¢ija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), manja od 50.000,00 eura odnosno nabava radova ¢ija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) manja od 100.000,00 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava), a za koju sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (dalje
u tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(3) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuéi se natin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi, podzakonskih propisa iz podru¢ja javne nabave, propisa kojima se ureduje
proracunsko poslovanje te internih akata Narucitelja.

(4) Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sve postupke jednostavne nabave koje Narucitelj
provodi pri tro3enju sredstava iz drzavnog proratuna, proracuna jedinice podruéne (regionalne)
samouprave te vlastitih i namjenskih prihoda ostvarenih u skladu s posebnim propisima.

Clanak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znaéenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.

. IZUZECA OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 3.
(1) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na predmete nabave koji su izuzeti temeljem Zakona.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

1. pladanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama, seminarima,
struénim usavrdavanjima, natjecanjima i drugim struénim dogadanjima,

2. troskove sluzbenih putovanja, ukljucujuéi troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se
podmiruju sukladno posebnim propisima,

3. pretplate na stru¢nu literaturu, baze podataka, Casopise i elektronitke publikacije, ako se
nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,

4. za nabavu javnobiljeZnickih usluga, odvjetnickih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vje$taka i procjenitelja,
upisa u odgovarajuce registre, hotelskih i restoranskih usluga, konzultantskih usluga,
programskog materijala namijenjenog za audiovizualne medijske usluge, usluga telefona,
mobilnih usluga, interneta, poStanskih usluga, usluga tekuceg odrZavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova,

5. iznimno na nabavu u situacijama od izrazite Zurnosti zbog nepredvidenih dogadaja kao $to su
prirodne nepogode, velike nesrece i katastrofe i sanacije nakon njih, kada je potrebno Zurno
djelovati prema odluci Naruditelja.



(3) U sluéajevima iz stavka 2. ovoga &lanka Narucitelj je duZan osigurati da se sredstva koriste
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svrsishodno i ekonomiéno.

NACELA

Clanak 4.
Prilikom provodenja postupaka koje ureduje ovaj Pravilnik, Narucitelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati natelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana
i nacelo slobode pruZanja usluga te nagela koja iz toga proizlaze, kao 3to su nacelo trZisnog
natjecanja, naelo jednakog tretmana, nalelo zabrane diskriminacije, nalelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nadelo transparentnosti).
Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona,
izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.
Narutitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu
nabavu te zakonito, ekonomi¢no, namjensko i svrhovito trosenje javnih sredstava.

ELEKTRONICKA KOMUNIKACLIA, TRANSPARENTNOST | DIGITALIZACJA

Clanak 5.

Za nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00 eura bez PDV-a Narucitelj moze
primjenjivati elektroni¢ka sredstva komunikacije, ukljucujuéi elektronicku poStu, druge
elektroni¢ke komunikacijske alate ili Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu: EQIN RH), ako je to svrhovito s obzirom na predmet nabave.
U postupcima koji se provode putem EOJN RH komunikacija s gospodarskim subjektima, objava i
dostava poziva, zaprimanje ponuda, otvaranje ponuda, pregled i ocjena ponuda te dostava odluka
provode se putem EQJIN RH, u skladu s tehni¢kim moguénostima sustava i vaze¢im propisima.
Iznimno, kada primjena elektroni¢ke komunikacije nije moguca, komunikacija se moZe obaviti
sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka, ali je u tom slu¢aju nuZno osigurati revizijski trag.
Naruéitelj je duan osigurati transparentnost postupka jednostavne nabave na nacin da:

— osigura dostupnost informacija o postupku gospodarskim subjektima,

— dokumentira radnje poduzete u postupku,

— omoguéuje jednak pristup informacijama svim gospodarskim subjektima uklju¢enim u

postupak.

U slu€ajevima kada je to propisano vaZe¢im propisima ili tehni¢kim pravilima EOJN RH, ugovori o
nabavi te njihove izmjene i dopune sklapaju se i razmjenjuju putem EOJN RH.
Ugovori i njihove izmjene i dopune iz prethodnog stavka potpisuju se kvalificiranim elektronickim
potpisom ovladtenih osoba ugovornih strana, sukladno propisima kojima se ureduje elektronicka
identifikacija i usluge povjerenja za elektroni¢ke transakcije.

Razmjena ugovora, okvirnih sporazuma te njihovih izmjena i dopuna putem EOJN RH smatra se
uredno izvréenom dostavom i zaprimanjem dokumentacije izmedu ugovornih strana.

SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA

Clanak 6.

Na sprje¢avanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona i drugih
propisa koji ureduju podruéje sukoba interesa.

Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da u€inkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trZidnog natjecanja
i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Sukob interesa izmedu Narucitelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada predstavnici
Naruditelja koji su ukljuéeni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod
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tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.

Predstavnici Narucitelja u smislu ovog Pravilnika smatraju se:

1. ravnatelj (Celnik),

2. ¢&an Skolskog odbora,

3. (¢lan struénog povjerenstva,

4. druga osoba koja je ukljutena u provedbu ili koja moZe utjecati na odlucivanje naruitelja u
postupku jednostavne nabave,

5. osobe iz ¢lanka 76. stavka 2. to¢aka 1., 2., i 3. Zakona kod pruZatelja usluga nabave koji djeluje
u ime narucitelja.

Gospodarskim subjektom s kojim Naruéitelj moZe biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj, ¢lan

zajednice ponuditelja, podugovaratelj i drugi subjekt na &iju se sposobnost ponuditel;j ili zajednica

ponuditelja oslanja.

Predstavnici Naruitelja iz stavka 4. ovog &lanka obvezni su prije poduzimanja bilo koje radnje u

postupku potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je azurirati bez

odgadanja ako nastupe promjene.

Narucitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika:

1. na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je ravnatelj
te €lanovi Skolskog odbora Narucitelja i/ili s njima povezane osobe u sukobu interesa ili
obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene, i

2. u dokumentaciji o nabavi (pozivu na dostavu ponuda) za pojedini postupak jednostavne
nabave navesti popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Narucitelja i s njima
povezane osobe u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

Predstavnik Narucitelja iz stavka 4. to¢ke 2.,3.,4. i 5.0vog ¢lanka obvezan je odmah po saznanju, a
najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka
jednostavne nabave te o tome obavijestiti ravnatelja.

U situaciji iz stavka 8. ovoga ¢lanka ravnatelj osigurava da predstavnik Narucitelja prestane sa svim
aktivnostima u postupku jednostavne nabave, odreduje drugu osobu predstavnikom Naruditelja
koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku jednostavne nabave te osigurava da
prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugroZava daljnji tijek istog postupka.

(10) U sluaju sukoba interesa ravnatelja, kao i u sluaju sukoba interesa ostalih predstavnika
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Narucitelja Cije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguce ili se izuzimanjem iz stavka
8. ovoga Clanka ne moZe odgovarajuée otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude
ne preostane niti jedna valjana ponuda, ponistit ¢e se postupak jednostavne nabave.
Izjave 0 nepostojanju sukoba interesa i popis gospodarskih subjekata ¢uvaju se u dokumentaciji
postupka jednostavne nabave i predstavljaju sastavni dio revizijskog traga postupka.

PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 7.
Predmet nabave odreduje se na na&in da predstavlja tehnitky, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.
Narucitelj prije pokretanja postupka provodi analizu trZidta u svrhu pripreme nabave i informiranja
gospodarskih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s nabavom.
Analiza trZiSta obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima
koji sudjeluju na trZistu, te drugim okolnostima koje utje€u na izradu plana nabave i uvjete nabave.
Informacije prikupljene analizom trZi§ta ne smiju imati za posljedicu narusavanje trZisnog
natjecanja ili krdenje nacela zabrane diskriminacije i transparentnosti.
Predmet nabave moZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice prema
vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.
Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pokretanja postupka jednostavne nabave, bez
PDV-a, na temelju ukupnog iznosa koji ¢e Narucitelj platiti za predmet nabave, ukljuéujuéi sve
opcije, produljenja i moguce dodatke ako ih je mogude predvidjeti.



(7) Nabava se ne smije dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili pravila koje vrijede za
procijenjenu vrijednost jednostavne nabave.

VII. PLAN NABAVE

Clanak 8.

(1) Narutitelj je obvezan donijeti Plan nabave za kalendarsku godinu te ga aZurirati prema potrebi.

(2) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Naruditelj je obvezan objaviti u EOJN RH.

(3) U Planu nabave navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
5.000,00 eura.

(4) Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekucu godinu, prije pokretanja postupka
nabave potrebno je izvrsiti izmjenu ili dopunu Plana nabave.

(5) Naruditelj je odgovoran za praenje realizacije ugovorene nabave i obvezan je evidentirati
jednostavne nabave za potrebe izrade godisnjih izvje3¢a te Registra ugovora za sve predmete ¢ija
je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura.

(6) U slu¢aju osobite Zurnosti postupak nabave moze zapodeti i prije nego se izmjeni/dopuni Plan
nabave, a u tom slufaju sredstva moraju biti osiguranja u trenutku sklapanja ugovora o
jednostavnoj nabavi.

VIIIL. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

€lanak 9.

Postupci jednostavne nabave, u smislu ovog Pravilnika su:

1. Izravno ugovaranje - postupci jednostavne nabave ija je procijenjena vrijednost manja ili jednaka
od 15.000,00 eura bez PDV-a, za robe, usluge i radove,

2. Ograniceno prikupljanje ponuda - postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veéa
od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manja ili jednaka od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i
usluga, odnosno manja ili jednaka od 45.000,00 eura, bez PDV-a za nabavu radova,

3. Javno prikupljanje ponuda - postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veda od
25.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu robai usluga, odnosno
veca od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova.

1. IZRAVNO UGOVARANIJE

€lanak 10.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00 eura bez PDV-
a Narutitelj provodi izravnim ugovaranjem na temelju prethodnog ispitivanja trZita ifili
zaprimljene ponude najmanje jednog gospodarskog subjekta po viastitom izboru.

(2) Izravno ugovaranje moZe se, u slutajevima kada zbog prirode predmeta nabave ili drugih
objektivnih okolnosti nije moguée pribaviti ponudu gospodarskog subjekta, provesti i bez
dostavljene ponude, izdavanjem narudzbenice gospodarskom subjektu.

(3) Nabavu iz stavka 1. ovog &lanka Naruitelj provodi izdavanjem narudzbenice ifili sklapanjem
ugovora.

(4) U postupku izravnog ugovaranja u pravilu se koriste elektronicka sredstva komunikacije {(npr.
elektronitka posta) ili drugi primjereni i dokaziv oblik komunikacije.

(5) Postupak se opcionalno moZe provesti i putem EOJN RH.

2. OGRANICENO PRIKUPUANIJE PONUDA
Clanak 11.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje
ili jednake od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje ili jednake od
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45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova, Narutitelj provodi putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH, upuéivanjem poziva za dostavu ponuda na adresu najmanje tri gospodarska
subjekta po vlastitom izboru, bez obveze javne objave poziva (e-Dostava s pozivom odabranim
gospodarskim subjektima).
Narucitelj moZe, osim pozivanja minimalno tri gospodarska subjekta, Poziv na dostavu ponuda
javno objaviti u modulu jednostavna nabave u EOJN RH te tom sludaju svaki zainteresirani
gospodarski subjekt moZe podnijeti svoju ponudu, a sve pristigle ponude se uzimaju u obzir pod
istim uvjetima.
Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini tréi§nog natjecanja,
poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedeno
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da poéetni ugovorni uvijeti nisu bitno izmijenjeni,
b} ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt i to:
— ako je predmet nabave stvaranije ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe,
— ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporutiti samo odredeni gospodarski
subjekt, odnosno ne postoji trZisno natjecanje ili
— ako je to nuZno radi zastite iskljuivih prava, ukljudujuéi prava intelektualnog vlasniétva,
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruéitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.
Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.
Svaki ponuditelj mora imati aktivan korisnicki raun u EOJN RH kako bi mogao dostaviti ponudu.
Postupak nije javno objavljen, ali je vidljiv tijelima u sustavu nadzora.

JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

€lanak 12.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-a, a manje
od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno vece od 45.000,00 eura bez PDV-a,
a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova, Naruéitelj provodi putem javne objave
u modulu jednostavne nabave EOJN RH za dostavu ponuda (e-Dostava s javnom objavom poziva).
Javno objavljeni poziv dostupan je svim zainteresiranim gospodarskim subjektima koji imaju ra¢un
u EOJN RH.
Poziv na dostavu ponuda moZe se, dodatno, dostaviti putem modula jednostavna nabava u EQJN
RH, jednom ili vise gospodarskih subjekata po izboru Narutitelja, te se time ne ograni¢ava niti
iskljucuje ostale gospodarske subjekte od sudjelovanja u postupku i podnogenja ponuda.
fznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, ve¢ isti provodi sukladno &anku 11.
ovog Pravilnika:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedeno
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni
gospodarski subjekt i to:
— ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnitkog djela ili
umjetnicke izvedbe,
— ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporutiti samo odredeni gospodarski
subjekt, odnosno ne postoji trZisno natjecanije ili
— ako je to nuZno radi zastite isklju€ivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog
vlasnistva,
c) ako postojiiznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narutitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.



(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu

1IX.

jednostavne nabave EOJN RH.
PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00
EURA (BEZ PDV-a) U EOJN RH

Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave
Clanak 13.

(1) Ravnatelj donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave za procijenjene vrijednosti

vece od 15.000,00 eura, a koja se provodi putem modula EOJN RH.

(2) Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka u pravilu sadrzi:

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)

(7)

— naziv i sjediSte naruditelja,

— predmet nabave i evidencijski broj nabave,

— procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

— izvor planiranih sredstava i oznaku stavke plana nabave,

— vrstu postupka jednostavne nabave,

— podatak provodi li se postupak putem EOJN RH i nadin provedbe (slanje gospodarskim
subjektima putem EOJN RH ili javna objava),

— podatak o obveznoj javnoj objavi poziva ili razloge za primjenu iznimke,

— imenovanje struénog povjerenstva, kada se ono imenuje,

— rokove za provedbu postupka i druge bitne podatke.

Strucno povjerenstvo
Clanak 14.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iz ¢lanka 11 12. ovog
Pravilnika provodi stru¢no povjerenstvo od tri ¢lana koje imenuje ravnatelj odlukom iz clanka 13.
stavka 1. ovog Pravilnika te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku.

Imenovani élanovi stru¢nog povjerenstva mogu imati zamjenike.

Clanovi struénog povjerenstva koji pripremaju i provode postupak nabave ne moraju biti zaposlenici
Naruéitelja, a jedan €élan moZe imati vaZedi certifikat u podrucju javne nabave.

Clanovi struénog povjerenstva ne mogu istovremeno biti odgovorne osobe za pracenje izvr3enja
ugovora ili narudZbenice u istom postupku jednostavne nabave.

Clanovi struénog povjerenstva odgovorni su za zakonito i struéno provodenje postupaka
jednostavne nabave.

Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH,
¢lanovi struénog povjerenstva za provedbu postupka nabave moraju imati ovlastenje za rad u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Stru¢no povjerenstvo, prema potrebi i okolnostima pojedinog postupka, ima sljedece obveze i
ovlasti:

- potpisivanje izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i ¢uvanju tajnosti podataka u

postupku nabave,

- provedba analize trZista,

- izradivanje poziv na dostavu ponuda, troSkovnika, tehni¢kih specifikacija i druge dokumentacije,
- upucivanje ili objavljivanje poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH,
- komuniciranje s gospodarskim subjektima,

- otvaranje, pregledavanje i ocjenjivanje pristiglih ponuda,

- kreiranje zapisnika o otvaranju ponuda i zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,

- rangiranje ponude prema kriteriju za odabir,

- predlaganje dono$enja odluke o odabiru ili odluke o ponistenju,

- izraduje prijedloge ugovora i ostalih potrebnih dokumenata,

- obavljanje drugih poslova vaZnih za pripremu i provedbu postupka



Dokumentacija o nabavi
Clanak 15.

(1) Dokumentacija o nabavi se izraduje u EOJN RH prema pravilima EOJN RH, a dodatno se prilaZu i
dodatni dokumenti (obavezno tro3kovnik i prema potrebi drugi dokumenti poput tehnicke
specifikacije, prijedlog ugovora i drugo).

(2) Dokumentaciju o nabavi u postupku jednostavne nabave ¢ini poziv na dostavu ponuda i sve ostale
informacije i dokumentacija koja se dostavlja gospodarskim subjektima ili se javno objavljuje u
postupku jednostavne nabave, a koja je potrebna za pripremu i predaju ponuda.

(3) Dokumentacija o nabavi mora biti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbena te izradena na nacin da
omoguci podnosenje usporedivih ponuda.

(4) Dokumentacija o nabavi mora omoguciti izratun cijena bez preuzimanja neuobiéajenih rizika i
poduzimanja opseznih predradnji ponuditelja.

(5) Dokumentacija o nabavi mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latini¢nom pismu.

(6) Narucitelj moZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju o nabavi do isteka roka za dostavu ponuda.

(7) U slucaju iz stavka 6. ovoga &lanka Narucitelj je obvezan produZiti rok za podno$enje ponuda
razmjerno znacaju izmjena ili dopuna dokumentacije, kako bi gospodarski subjekti imali dovoljno
vremena za prilagodbu svojih ponuda.

(8) Narucitelj ne smije od gospodarskog subjekta zahtijevati naknadu nikakvih trogkova za izradu i
stavljanje na raspolaganje dokumentacije o nabavi, niti to postavljati kao uvjet za preuzimanje
dokumentacije.

Poziv na dostavu ponuda
Clanak 16.
(1) Postupak jednostavne nabave koji se provodi ogranienim prikupljanjem ponuda ili javnim
prikupljanjem ponuda pokrece se slanjem ili objavom poziva na dostavu ponuda.
(2) Poziv na dostavu ponuda i/ili javno objavljeni poziv, ovisno o predmetu i vrijednosti nabave u pravilu
sadrii:
- naziv i adresu javnog narucitelja,
- predmet nabave i opis predmeta nabave,
- evidencijski broj nabave
- procijenjenu vrijednost nabave,
- trodkovnik i/ili tehnicke specifikacije, predlozak ponudbenog lista
- rok, nacin i mjesto isporuke robe, izvrienja usluge ili izvodenja radova,
- rok za dostavu ponuda
- nacin dostavljanja ponuda, uklju¢ujuéi dostavu putem EOJN RH kada je primjenjivo,
- sadrZaj ponude i isprave koje je potrebno dostaviti, odnosno uvjete i zahtjeve koje ponuditelji
trebaju ispuniti (ako se traZe),
- kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda),
- rok valjanosti ponude,
- rok, nadin i uvjete placanja,
- podatak o mogucnosti izjavljivanja prigovora, kada je primjenjivo
- kontakt osobu, broj telefona, adresu i adresu elektronicke poste,
- druge podatke potrebne za izradu i dostavu ponude
(3) U pozivu na dostavu ponuda i/ili javno objavljenom poziv mogu se odrediti:
- osnove za isklju€enje gospodarskih subjekata,
- uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata,
- iodgovarajuca jamstva sukladno odredbama Zakona.
(4) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od pet dana od
dana upudivanja poziva na dostavu ponude.
(5) Dostava poziva podrazumijeva upuéivanje na adrese odabranih gospodarskih subjekata odnosno
javnu objavu putem modula jednostavne nabave EQJN RH.
(6) U slucaju Zurnosti iz opravdanih razloga rok za dostavu ponuda moZe biti i kra¢i od pet dana.
(7) Gospodarski subjekt moZe zatraZiti pojadnjenje i/ili izmjenu Poziva za dostavu ponuda najkasnije tri
dana prije isteka roka odredenog za dostavu ponuda.
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Narucitelj nije obvezan dati poja3njenje niti odgovoriti na zahtjev gospodarskog subjekta ako je
zahtjev zaprimljen nakon isteka roka iz stavka 7. ovoga &lanka.

Produljenje roka za dostavu ponuda uslijed znacajne izmjene Poziva za dostavu ponuda iznosi
najmanje tri dana od dana slanja znacajne izmjene Poziva.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima.

Ponude

€lanak 17.
Gospodarski subjekti ponude dostavljaju elektronicki putem modula EOJN RH, najkasnije do
krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenom u Pozivu za dostavu ponuda.
Ponude zaprimljene na temelju javne objave Poziva na dostavu ponuda i na temelju Poziva na
dostavu ponuda dostavljenom konkretnom gospodarskom subjektu, imaju jednaki status u
postupku pregleda i ocjene ponuda (uzimaju se u obzir pod istim uvjetima).
Ukoliko pri elektronitkoj dostavi ponude iz tehnigkih razloga nije moguce sigurno povezivanje svih
dijelova ponude, prihvatit ée se dostava u papirnatom obliku onih dijelova ponude koji se zbog svog
oblika ne mogu dostaviti elektronicki ili dijelova za &iju su izradu, zbog specifitnosti predmeta
nabave nuZni posebni formati dokumenata koji nisu podrzani kroz opce dostupne aplikacije ili
dijelova za &iju su obradu, zbog specifi€nosti predmeta nabave, nuzni posebni formati dokumenata
obuhvaéeni shemama licenciranih prava zbog kojih nisu dostupni za izravnu uporabu.
Zaprimanje pravodobno dostavljenih eventualnih neelektronickih dijelova ponuda vrsi se
upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.
U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati.
Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena
u trenutku dostave posljednje izmjene ponude.
Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.
Dio ponude, dostavljen odvojeno od elektronitke ponude, koji je dostavljen u pisarnicu Naruitelja
nakon isteka roka za dostavu ponuda, ne upisuju se u Upisnik o zaprimanju ponuda te se neotvoreni
vraca posiljatelju bez odgode, a isto se navodi u Zapisniku o otvaranju ponuda.
Ponude pristigle na drugi na&in osim kroz modul jednostavne nabave u EOJN RH se nece razmatrati.

Otvaranje ponuda

Clanak 18.
Otvaranje ponuda nije javno kod ograni¢enog prikupljanja ponuda.
Otvaranje ponuda moZe biti javno kod javnog prikupljanja ponuda, ako to Narulitelj odredi u
dokumentaciji o nabavi, te se na odgovarajuci nadin se primjenjuju odredbe Zakona i provedbenih
propisa.
Otvaranje ponuda moZe se odgoditi samo objavom ispravka i ponovnim slanjem poziva s novim
rokom za dostavu ponuda.
U sluéaju da se postupak poniti odlukom o ponistenju prije isteka roka za dostavu ponuda,
otvaranje ponuda biti ée onemoguéeno.
Sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za njihovu dostavu, bez potrebe za
intervencijom Naru€itelja, i pritom generira zapisnik o otvaranju ponuda.
U slu¢ajevima kada Narutitelj zahtijeva dostavu dijelova ponude fizickim putem (npr. jamstva ili
uzorci), sustav otvara samo elektronitke dijelove ponuda, dok Narucitelj evidentira pristigle fizicke
dijelove u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.
Ponude u sludaju iz stavka 5. ovog &lanka otvara stru¢no povjerenstvo, pri éemu otvaranju ponuda
mora biti nazo¢an najmanje jedan clan Stru¢nog povjerenstva.
Nakon $to EOJN RH izvri otvaranje ponuda, nije mogucée naknadno podnositi ponude niti produZiti
rok za otvaranje.

Pregled i ocjena ponuda
Clanak 19.
Nakon otvaranja ponuda Stru¢no povjerenstvo provodi postupak pregleda i ocjene ponuda
isklju¢ivo kroz sustav EOJN RH.
Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.



(3) Proces Pregleda i ocjene ponuda ukljuéuje sliedeée korake:
- provjeru dostave i valjanosti jamstva za ozbiljnost ponuda (ako je propisano).
- provjeru osnova za iskljuenje gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).
- provjeru kriterija za odabir gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).
- provjeru konaéne valjanosti ponude.
- eventualne korekcije cijene ili vrijednosti kriterija, uz obavezno obrazloZenje.
- rangiranje valjanih ponuda prema definiranim kriterijima za odabir ekonomski
- najpovoljnije ponude.
- narucitelj moZe navesti i druge podatke koje smatra vaZznima u postupku pregleda i
- ocjene.

(4) Rezultat pregledai ocjene ponuda je zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, koji se objavijuje zajedno
s odlukom o odabiru/ponistenju u EOJN RH modul jednostavna nabava.

(5) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, Naruitelj isklju¢ivo komunicira s gospodarskim subjektima koji
su podnijeli ponudu putem e-Sanduci¢a na EOJN RH.

(6) Za potrebe objasnjenja, upotpunjavanja, dopune ponude, objadnjenja izuzetno niske ponude,
ispravka racunske pogreske, dostave aZuriranih popratnih dokumenata i drugoga Struno
povjerenstvo odreduje ponuditelju primjereni rok, koji ne moze biti kra¢i od tri radna dana od
dostave zahtjeva.

(7) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju ovlasteni predstavnici Naruitelja koji su obavili
pregled i ocjenu ponuda, a koji su imenovani Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave.

(8) Ukoliko neki od Clanova stru¢nog povjerenstva odbije potpisati Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
ili je opravdano odsutan, o navedenim okolnostima se sastavlja zabiljeska koja se prilaZe Zapisniku
o pregledu i ocjeni ponuda.

(9) Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda struéno povijerenstvo predlaZe Narucitelju odabir ponude
ili ponistenje postupka nabave.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 20.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, uz kriterij cijene odreduju se i drugi
kriteriji povezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehnitke prednosti, estetske i
funkcionalne znalajke, ekoloske znacajke, operativni troskovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja, rok
isporuke ili rok izvrsenja, jamstveni rok i drugi primjereni kriteriji.

(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog €lanka donosi Povjerenstvo.

Jamstva
Clanak 21.
Za jednostavnu nabavu procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, Narucitelj u postupku moze,
ukoliko smatra potrebnim, od ponuditelja traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, uz shodnu primjenu
odredbi Zakona.

Podugovaranje i oslanjanje na sposobnost drugog gospodarskog subjekta
Clanak 22.

(1) Podugovaratelj je gospodarski subjekt koji za ugovaratelja isporu€uje robu, pruza usluge ili izvodi
radove koji su neposredno povezani s predmetom nabave.

(2) Narucitelj ne smije zahtijevati od gospodarskih subjekata da dio ugovora o jednostavnoj nabavi daju
u podugovor ili da angaZiraju odredene podugovaratelje niti ih u tome ograni¢avati, osim ako
posebnim propisom ili medunarodnim sporazumom nije drukéije odredeno.

(3) Na podugovaranje u postupcima jednostavne nabave prema ovom Pravilniku se na odgovarajuéi
nacin primjenjuju odredbe vaZeéeg Zakona.



Clanak 23.

(1) Gospodarski subjekt moZe se u postupku jednostavne nabave radi dokazivanja ispunjavanja
ekonomske i financijske te tehnicke i strucne osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na
pravnu prirodu njihova medusobnog odnosa.

(2) Na oslanjanje na sposobnost drugih subjekata prema ovom Pravilniku se na odgovarajuci nadin
primjenjuju odredbe vaZeéeg Zakona.

X.  ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 24.
(1) Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za odabir ponude donosi odiuku
o odabiru.
(2) Narucitelj donosi odluku o ponistenju ako su ispunjeni razlozi za ponistenje postupka jednostavne
nabave.
(3) Odluka o odabiru i odluka o ponistenju kreirana u sustavu EOJN RH sadrZi one podatke koji su
predvideni od strane EOJN RH modul jednostavna nabava.
(4) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do3lo do pokretanja postupka jednostavne nabave,
da su bile poznate prije
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva za dostavu
ponuda, da su bile poznate prije
- nema nijednog sposobnog ponuditelja
- je cijena svih ponuda jednaka ili veéa od pragova jednostavne nabave
- ako nije dobiven unaprijed odreden broj sposobnih gospodarskih subjekata ili valjanih ponuda
za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi.
- nije pristigla nijedna ponuda
- nakon iskljuéenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
- je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Naruditelj ima
ili ¢e imati osigurana sredstva
- ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.
(5) Narucitelj zadrZzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog obrazloZenja.
(6) Odluke iz stavka 1. i stavka 2. ovog ¢lanka donose se u roku koji je odreden dokumentacijom.
(7) Narucitelj donesene odluke iz stavka 1. i stavka 2. ovog ¢lanka javno objavljuje u EOJN RH.
(8) Odluke se generiraju putem sustava EOJN RH i objavljuju nepotpisane.
(9) Narucitelj u sustav pohranjuje potpisanu odluku koja se objavljuje javno.
(10) Prilikom objave odluke o odabiru, Narucitelj je duZan objaviti i generirani zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda.
(11) U sluaju da Narucitelj poniStava postupak bez provodenja pregleda i ocjene ponuda, objavljuje se
samo odluka o ponistenju, bez pripadnog zapisnika.
(12) Svi korisnici zainteresirani za postupak jednostavne nabave bit ¢e pravovremeno obavije$teni o
objavi odluke.
(13) Objava odluke iz stavka 1. i stavka 2. ovog ¢lanka ima ucinak dostave Odluke.
(14) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Uvid u dokumentaciju postupka
Clanak 25.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru ili ponistenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen najkasnije dan
prije isteka roka za prigovor, Narucitelj je obvezan najkasnije iduci radni dan omoguciti uvid u
cjelokupnu dokumentaciju dotiénog postupka putem EQJN HR, ukljucujuci zapisnike, dostavljene
ponude, osim u one dokumente koji su oznaceni tajnima te one dokumente koji sadrze podatke o
mreZnim i informacijskim sustavima kojima se Narucitelj sluZi u svom poslovanju ili u pruzanju
svojih usluga, informacije 0 mjerama za zastitu i sprjeavanje incidenata, sve sukladno propisima
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o kiberneti€koj sigurnosti, kao ni u one dijelove ponuda koji sadrZe podatke ¢ije bi otkrivanje moglo
predstavljati prijetnju sa stajalista kiberneti¢ke sigurnosti.

Na zahtjev ponuditelja za uvid iz stavka 10. ovoga ¢lanka koji se ostvaruje u prostorijama
Narucitelja, zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka na prigovor, javni Naruéitelj obvezan je isti
uvid omoguciti najkasnije idudi radni dan.

Rok mirovanja
Clanak 26.
Nakon dono3enja odluke o odabiru ponude ili odluke o ponidtenju Narugitelj ne smije sklopiti
ugovor prije isteka roka mirovanja.
Rok mirovanja iznosi tri dana od dana dostave odluke ponuditeljima.
Rok mirovanja ne primjenjuje se:
1. upostupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00
eura,
2. ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj &ja je ponuda ujedno odabrana,
3. uslucaju Zurne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz
djelokruga Narucitelja ili prouzrocila zna¢ajnu $tetu.
Odluka o odabiru odnosno odluka o ponistenju postaje izvréna:
- istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavijen,
- danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,
- danom dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju jednostavne nabave, ako se rok
mirovanja ne primjenjuje.

PRAVNA ZASTITA — PRIGOVOR U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 27.
Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura bez PDV-a nije
dozvoljeno podnosenje prigovora.
Za jednostavne nabave Eija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura ponuditelj ima pravo
izjaviti prigovor protiv Odluke o odabiru ponude ili Odluke o ponistenju postupka.
Prigovor se moZe podnijeti na:
- sadrZaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,
- postupak pregleda i ocjene ponuda,
- odluku o odabiru ponude,
- odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.
Prigovor se podnosi ravnatelju u pisanom obliku isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave
EOJN RH, u roku od tri dana od dana dostave Odluke o odabiru odnosno Odluke o ponisteniju.
Ukoliko ponuditelju nije moguce podnijeti prigovor putem modula jednostavne nabave EOJN RH,
isti moZe podnijeti pisanim putem na adresu elektroni¢ke poste Skole, u roku propisanim
prethodnim stavkom, uz trazenje potvrde primitka elektronitke poste.
Prigovor mora sadrzavati:
- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor (naziv tvrtke i adresa sjedi$ta odnosno
odgovarajuce podatke o svakom gospodarskom subjektu koji &ini zajednicu ponuditelja),
- naziv i sjediste Narucitelja,
- predmet prigovora (odluka koja se osporava),
- oznaku postupka jednostavne nabave (broj objave iz EOJN RH i/ili evidencijski broj nabave),
- razloge prigovora i obrazloZenje,
- dokaze,
- prijedlog nacina otklanjanja nepravilnosti,
- ime i prezime ovlastene osobe gospodarskog subjekta.
Ako je prigovor nepotpun ili nerazumljiv, Naru¢itelj moZe pozvati podnositelja da ga dopuni u
primjerenom roku.
Podnositelj prigovora moZe odustati od prigovora sve do dostave odluke o prigovoru.
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Clanak 28.

Ravnatelj odlucuje o prigovoru u roku od osam dana od dana podno3enja prigovora, odlukom.

Ravnatelj razmatra prigovor te moze:

- obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor
odustane od prigovora,

- odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe,

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- usvojiti prigovor i naloZiti otklanjanje nepravilnosti ili

- u sluéaju veéih nepravilnosti ponistiti odluku o odabiru te predmet vratiti na ponovno
postupanje povjerenstvu, hakon ega ¢e se provesti ponovni postupak pregleda i ocjene ponuda
i donijeti nova odluka o odabiru, ako je primjenjivo.

Podnogenje prigovora na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju odgada sklapanje ugovora o

nabavi do dono$enja odluke o prigovoru, osim u slu¢aju Zurne nabave kada bi odgoda mogla

prouzroCiti ozbiljnu Stetu.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora bez odgode elektronickim sredstvima

komunikacije putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Ako ravnatelj nije u moguénosti, u zadanom roku, iz opravdanih razloga privremene odsutnosti,

postupati po prigovoru za postupanje moZe ovlastiti predsjednika Skolskog odbora.

Protiv odluke ravnatelja donesene povodom prigovora zalba nije dopustena.

U postupku pravne zastite ne plaéa se naknada za pokretanje postupka.

SKLAPANJE UGOVORA

€lanak 29.
Nakon §to odluka o odabiru postane izvr$na, Narucitelj moZe s odabranim ponuditeljem sklopiti
ugovor o nabavi ili izdati narudzbenicu.
Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i odabranom
ponudom.
Narudzbenica obavezno sadrzi podatke:
- naruditelja robe, usluge i radova (adresu, OIB)
- isporucitelja robe, usluge i radova (adresu, OIB, kontakt)
- redni broj narudZbenice
- datum ispostavljanja narudZzbenice
- naziv radova, robe ili usluga, detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te
ukupnih cijena (bez PDV-a i sa PDV-om)
- podatke o osobama koje iniciraju jednostavnu nabavu
- potpis i petat odgovorne osobe narucitelja
- druge potrebne podatke
Ugovor obavezno sadrzi:
- podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,
mjestu sklapanja ugovora,
predmetu ugovora,
cijeni i
- ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.
Narudzbenicu i/ili ugovor o nabavi potpisuje ravnatelj.
Naruditelj mora voditi evidenciju o izdanim narudZbenicama i ugovorima.
Ugovor o nabavi ili narudzbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave.
Ako je u postupku jednostavne nabave podnesen prigovor, ugovor o nabavi odnosno narudzbenica
ne moZe se sklopiti prije dono3enja odluke o prigovoru.
Informacije o sklopljenom ugovoru javno se objavljuju putem EOJN RH.
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Izmjene ugovora tijekom izvrSenja
Clanak 30.

Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izmijeniti tijekom njegova
trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narudavaju nacela javne nabave.
Izmjene ugovora su dopultene ako se odnose na manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju
prirodu predmeta nabave, produZenje rokova izvrienja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje
Narucitelj nije mogao predvidjeti te promjene koje su nuzne radi urednog izvr3enja ugovora, a koje
ne mijenjaju bitne elemente ugovora.
Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu promjenu predmeta nabave, promjenu kriterija na
temelju kojih je ponuda odabrana, niti zna¢ajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na
izbor postupka nabave.
Narucitelj smije izmijeniti Ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka nabave ako su izmjene, neovisno o njihovoj nov€anoj vrijednosti, bile na jasan, precizan
i nedvosmislen nacin predvidene u Pozivu za dostavu ponuda u obliku odredbi o izmjenama
ugovora, a koje mogu ukljuciti odredbe o promjeni cijene ili opcija.
Narucitelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka nabave radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji
su se pokazali potrebnim, a nisu bili uklju¢eni u prvotnu nabavu, ako promjena ugovaratelja:

1. nije moguca zbog ekonomskih ili tehnickih razloga, kao $to su zahtjevi za meduzamjenjivoiéu i
interoperabilnoscu s postojecom opremom, uslugama ili instalacijama koje su nabavljene u
okviru prvotne nabave, i

2. prouzrocila bi znacajne poteskoce ili znatno poveéavanje troskova za javnog Naruditelja.

3. kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o
nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi

Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji postupka.
Ako izmjena ugovora podrazumijeva znalajno poveéanje vrijednosti ugovora ili promjenu
predmeta nabave, Narucitelj je duZan provesti novi postupak nabave sukladno ovom Pravilniku.
Svaku izmjenu ugovora Narucitelj je obvezan objaviti u EOJN RH u roku 30 dana od dana izmjene
ugovora.

PRACENJE IZVRSENJA

Clanak 31.
Za praenje izvr3enja obveza iz zaklju¢enih ugovora o jednostavnoj nabavi te izdanih narudzbenica,
prema ovom Pravilniku, ravnatelj imenuje osobu ili osobe koje moraju biti razli¢ite od osobe koja
inicira postupak nabave i ¢lanova struénog povjerenstva koji provode postupak nabave, u svemu
sukladno propisima.
Poslovi pracenja iz stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o predmetu nabave, obuhvaéaju:
- preuzimanje i kontrolu ugovorenih kvaliteta i koli¢ina,
- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva narucitelja,
- sastavljanje i potpisivanje zapisnika o preuzimanju robe, radova ili usluga,
- ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, radune i sl.),
- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata i sl.,
- reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova te ostalo
- plac¢anje novéanih obveza iz ugovora/ narudZbenice
- povrat jamstva.
Clanak 32.
Ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba zaduzena za
pracenje izvr3enja ugovora duZna je o tome bez odgode obavijestiti ravnatelja.
U slucaju nepravilnosti u izvrSenju ugovora Narucitelj moZe poduzeti mjere predvidene ugovorom:
- zahtijevati otklanjanje nedostataka,
- naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,
- raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.



(1)
(2)
(3)

XIV.

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)

XV.

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

XVI.

1)

Raskid ugovora
€lanak 33.

Narugitelj moze raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvriava ugovorene obveze
ili ih izvrSava protivno ugovoru.
Prije raskida ugovora Narutitelj ée, ako je to moguce, pisanim putem pozvati gospodarski subjekt
da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.
Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, Narucitelj moZe donijeti
odluku o raskidu ugovora.

REGISTAR UGOVORA

Clanak 34.
Naruéitelj je obvezan aZurno voditi Registar ugovora o jednostavnoj nabavi i okvirnih sporazuma.
Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Narucitelj je obvezan objaviti u EOJN RH.
U Registru ugovora navode se svi predmeti nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 5.000,00 eura, a koji su navedeni u Planu nabave Narucitelja.
U slu¢aju jednostavne nabave, ako Naruéitelj predmet nabave nabavlja putem narudZbenica, u
Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave, neovisno o broju narudzbenica
izdanih tijekom godine.
Ako su za predmet jednostavne nabave, narudzbenice izdavane za vide gospodarskih subjekata, u
Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave za svakog pojedinog gospodarskog
subjekta, neovisno o broju narudzbenica izdanih tijekom godine jednom gospodarskom subjektu.
Narucitelj je obvezan aZurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest mjeseci.

ZASTITA PODATAKA, JAVNOST POSTUPKA | POSLOVNA TAJNA

Clanak 35.
U postupcima jednostavne nabave Narutitelj kao voditelj obrade osobnih podataka obraduje
osobne podatke gospodarskih subjekata, ponuditelja i njihovih ovladtenih osoba iskljuivo u svrhu
provedbe postupaka jednostavne nabave, sklapanja i izvrSenja ugovora te vodenja evidencija u
skladu s ovim Pravilnikom.
Osobni podaci obraduju se u skladu s Uredbom (EU) 2016/679 (Opca uredba o zadtiti podataka —
GDPR) i Zakonom o provedbi Opée uredbe o zastiti podataka.
Pristup dokumentaciji postupaka jednostavne nabave omogucuje se sudionicima postupka u dijelu
koji se na njih odnosi, nadleZnim tijelima (revizija, nadzor, inspekcija), te drugim osobama sukladno
propisima o pravu na pristup informacijama.
Naruéitelj je duzan omogucéiti pristup informacijama o postupcima, uklju¢ujuéi odlukama o odabiru
i ponistenju, uz zadtitu podataka koji predstavljaju osobne podatke, poslovnu tajnu ili druge
zakonom zasti¢ene podatke, te primjenjivati Zakon o pravu na pristup informacijama.
Poslovnom tajnom smatraju se podaci koje gospodarski subjekt u ponudi oznaéi kao povjerljive, ako
njihovo otkrivanje moZe narusiti tridni poloZaj ponuditelja, osobito tehnitka rje3enja, know-how,
jediniéne cijene u mjeri u kojoj je to apravdano te drugi podaci odredeni posebnim propisima.
Naruitelj objavljuje odluke o odabiru i ponistenju postupka jednostavne nabave na nacin odreden
ovim Pravilnikom i pozivom na dostavu ponuda, uz obvezno osiguravanje transparentnosti
postupka i zaStite podataka koji se ne smiju javno objaviti.

FISKALNA ODGOVORNOST

Clanak 36.
Narutitelj je dufan u svim postupcima jednostavne nabave osigurati zakonito, namjensko,
ekonomi¢no i ucinkovito upravijanje te koridtenje sredstava u skladu s propisima o fiskalnoj
odgovornosti.



(2) Postupci jednostavne nabave provode se u skladu s na&elima fiskalne odgovornosti, osobito:
- nacelom zakonitosti i pravilnosti,
- naéelom ekonomicnosti i u€inkovitosti,
- nacelom transparentnosti,
- nacelom odgovornosti za preuzete obveze

(3) Naruditelj ne smije preuzimati obveze koje nisu u skladu s odobrenim financijskim planom niti
sklapati ugovore bez prethodno osiguranih sredstava.

(4) Osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave odgovorne su za pravilnu
procjenu vrijednosti nabave, kontrolu trodenja sredstava te sprjeCavanje nepravilnosti i
nepropisnog trosenja javnih sredstava.

XVIl. POHRANA DOKUMENTACIJE

Clanak 37.
Sva pripadajuca dokumentacija koja se odnosi na jednostavnu nabavu, obvezno se €uva najmanje Cetiri
(4) godine od dana sklapanja ugovora ili izdavanja narudzbenice odnosno prema propisanim rokovima
za Cuvanje dokumentarnog gradiva izvan arhiva.

XVil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.

(1) Narucitelj je obvezan ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune objaviti na svojim internetskim
stranicama te uciniti dostupnim u EQJN RH.

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Narutitelja, a primjenjuje se
od 1. rujna 2026. godine.

(3) Nakon stupanja na snagu ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim stranicama Narucitelja.

(4) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovréit ée se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova KLASA:003-
05/1ravnatelj-01/06, URBROJ: 2171-08-09-18-01 od 18. prosinca 2018.

(5) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave roba, usluga i radova KLASA:003-05/18-01/06, URBROJ: 2171-08-09-18-01 od 18. prosinca
2018.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA
Drazen Domitrovi¢ ‘/@

AT YO

KLASA: 011-03/26-02/02
URBROJ: 2171-8-26-8

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi i internetskoj stranici Narutitelja dana 18.8.2026. godine,
a stupa na snagu 19.8.2026. godine.

RAVNATEUICA:

Ingrid Sau, prof.
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