
Na temelju dlanka 15. stavka 2.Zakonao javnoj nabavi("Narodne novine" brojLZO/L6,Lt4lZZi4g/26)
i dlanka 59. Statuta Srednje Skole Zvane ernje Rovinj, Scuola media superiore "Zvane ernja" Rovigno,
Skolski odbor Srednje Skole Zvane ernje Rovinj, Scuola media superiore "Zvane ernja" Rovigno, na
sjedniciodrZanoj dana 17.8. 2026. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

dtanak t.
(L) ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: pravilnik) ureduju

se pravila, uvjeti i postupcijednostavne nabave u Srednjoj Skoli Zvane ernje Rovinj, Scuola media
superiore "Zvane ernja" Rovigno (u daljnjem tekstu: Naruditelj) koji prethode stvaranju ugovornog
odnosa.

(2) Jednostavna nabava je nabava robe, usluga i projektnih natjeiaja dija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), manja od 50.000,00 eura odnosno nabava radova dija je
procijenjena vr'rjednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) manja od 100.000,00 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava), a za koju sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (dalje
u tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(3) Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi, podzakonskih propisa iz podrudja javne nabave, propisa kojima se ureduje
proradunsko poslovanje te internih akata Naruditelja.

(a) odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na sve postupke jednostavne nabave koje Narutitelj
provodi pri tro5enju sredstava iz drZavnog proraduna, proraduna jedinice podrudne (regionalne)
samouprave te vlastitih i namjenskih prihoda ostvarenih u skladu s posebnim propisima.

etanak 2.
lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na mu5ki iZenskispol.

II. IZUZEEAOD PRIMJENE PRAVILNIKA

tlanak 3.
(L) Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na predmete nabave kojisu izuzetitemeljem Zakona.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

1-. pladanje kotizac'rja za sudjelovanje na strudnim skupovima, konferenc'rjama, seminarima,
strudnim usavr5avanjima, natjecanjima i drugim strudnim dogadanjima,

2. tro5kove sluZbenih putovanja, ukljuEujudi troikove smje5taja, prijevoza i dnevnice, koji se
podmiruju sukladno posebnim propisima,

3. pretplate na strudnu literaturu, baze podataka, dasopise i elektronidke publikac'rje, ako se
nabavljaju izravno od izdavada ili ovlaStenog distributera,

4. za nabavu javnobiljeinidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeitaka i procjenitelja,
upisa u odgovarajuie registre, hotelskih i restoranskih usluga, konzultantskih usluga,
programskog materijala namijenjenog za audiovizualne medijske usluge, usluga telefona,
mobilnih usluga, interneta, po5tanskih usluga, usluga tekuieg odrZavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovla5tenje za obavljanje poslova,

5. iznimno na nabavu u situac'rjama od izrazite Zurnostizbog nepredvitlenih dogaclaja kao 5to su
prirodne nepogode, velike nesreie i katastrofe i sanacije nakon njih, kada je potrebno Zurno
djelovati prema odluci Naruditelja.



1il.

(3) U sludajevima iz stavka 2. ovoga dlanka NaruEitelj je duian osigurati da se sredstva koriste

svrsishodno i ekonomidno.

NA.EtA

elanak 4.
prilikom provodenja postupaka koje urecluje ovaj Pravilnik, Naruditelj je obvezan u odnosu na sve

gospodarske subjekte poStovati naielo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana

i nadelo slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nadelo trZi5nog

natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog

priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti).

Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona,

izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi ili s namjerom da se odredenim gospodarskim

subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogu6ava udinkovitu

nabavu te zakonito, ekonomiino, namjensko i svrhovito tro5enje javnih sredstava.

ELEKTRONTEKA KOMUNIKACIJA, TRANSPARENTNOST I DIGITALIZACIJA

itanak 5.

Za nabave procijenjene vrijednosti manje ilijednake od 15.000,00 eura bez PDV-a Naruditelj moie

primjenjivati elektronidka sredstva komunikacije, ukljuduju6i elektronidku poStu, druge

elektroniike komunikac'rjske alate ili Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u

daljnjem tekstu: EOJN RH), ako je to svrhovito s obzirom na predmet nabave.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH komunikac'rja s gospodarskim subjektima, objava i

dostava poziva, zaprimanje ponuda, otvaranje ponuda, pregled i ocjena ponuda te dostava odluka

provode se putem EOJN RH, u skladu s tehnidkim mogu6nostima sustava i vaZeiim propisima.

lznimno, kada primjena elektronidke komunikac'rje nije moguia, komunikacija se moZe obaviti

sredstvima komunikacije koja nisu elektronidka, alije u tom sludaju nuZno osigurati reviz'rjski trag.

Naruditelj je duian osigurati transparentnost postupka jednostavne nabave na naEin da:

osigu ra dostu pnost info rmac'tja o postupku gospod a rskim su bjektima,

dokumentira radnje poduzete u postupku,

omoguiuje jednak pristup informac'rjama svim gospodarskim subjektima ukljudenim u

postupak.

U sludajevima kada je to propisano vaZedim propisima ilitehnidkim pravilima EOJN RH, ugovori o

nabavite njihove izmjene idopune sklapaju se i razmjenjuju putem EOJN RH.

Ugovori i njihove izmjene i dopune iz prethodnog stavka potpisuju se kvalificiranim elektronidkim
potpisom ovlaitenih osoba ugovornih strana, sukladno propisima kojima se ureduje elektronidka

identifikacija i usluge povjerenja za elektronidke transakc'tje.

Razmjena ugovora, okvirnih sporazuma te njihovih izmjena i dopuna putem EOJN RH smatra se

uredno izvr5enom dostavom izaprimanjem dokumentac'rje izmedu ugovornih strana.

SPRJ EEAVANJ E SU KOBA INTERESA

dlanak 6.

Na sprjedavanje sukoba interesa na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe Zakona i drugih

propisa koji ureduju podrudje sukoba interesa.

Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprijeii, prepozna i ukloni sukobe

interesa u vezi postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruiavanje trZi5nog natjecanja

i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
Sukob interesa izmedu Naruditelja i gospodarskog subjekta obuhvaia situacije kada predstavnici

Naruiitelja koji su ukljudeni u provedbu postupka jednostavne nabave ili mogu utjecati na ishod
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tog postupka, imaju, izravno ili neizravno, financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.

(4) Predstavnici Naruditelja u smislu ovog pravilnika smatraju se:
1. ravnatelj (delnik),

2. dlan Skolskog odbora,
3. dlan strudnog povjerenstva,
4. druga osoba koja je ukljudena u provedbu ili koja moZe utjecati na odludivanje naruditelja u

postupku jed nostavne nabave,
5. osobe iz dlanka 76. stavka 2. todaka L.,2.,i 3. Zakona kod pruiatelja usluga nabave kojidjeluje

u ime naruditelja.
Gospodarskim subjektom s kojim Naruditelj moZe biti u sukobu interesa smatra se ponuditelj, dlan
zajednice ponuditelja, podugovaratelj idrugisubjekt na diju se sposobnost ponuditelj ili zajednica
ponuditelja oslanja.
Predstavnici Naruditelja iz stavka 4. ovog dlanka obvezni su pr'rje poduzimanja bilo koje radnje u
postupku potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te je aZurirati bez
odgadanja ako nastupe promjene.

(7) Naruditelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika:
1. na svojim internetskim stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je ravnatelj

te dlanovi Skolskog odbora Naruditelja i/ili s njima povezane osobe u sukobu interesa ili
obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene, i

2. u dokumentaciji o nabavi (pozivu na dostavu ponuda) za pojedini postupak jednostavne
nabave navesti popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Naruditelja i s njima
povezane osobe u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

(8) Predstavnik Naruditelja iz stavka 4. todke 2.,3.,4. iS.ovog dlanka obvezan je odmah po saznanju, a
najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka
jednostavne nabave te o tome obavijestiti ravnatelja.

(9) U situaciji iz stavka 8. ovoga dlanka ravnatelj osigurava da predstavnik Naruditelja prestane sa svim
aktivnostima u postupku jednostavne nabave, odreduje drugu osobu predstavnikom Naruditelja
koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku jednostavne nabave te osigurava da
prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne ugroZava daljnji tijek istog postupka.

(10) U sludaju sukoba interesa ravnatelja, kao i u sludaju sukoba interesa ostalih predstavnika
Naruditelja dije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguie ili se izuzimanjem iz stavka
8. ovoga dlanka ne moZe odgovarajude otkloniti sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude
ne preostane nitijedna valjana ponuda, poni5tit 6e se postupak jednostavne nabave.

(11) lzjave o nepostojanju sukoba interesa i popis gospodarskih subjekata duvaju se u dokumentaciji
postupka jednostavne nabave i predstavljaju sastavni dio reviz'rjskog traga postupka.

PREDMET NABAVE ! PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

tlanak 7.
Predmet nabave odreduje se na nadin da predstavlja tehnidku, tehnoloSku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.
Naruditelj prije pokretanja postupka provodi analizu triiSta u svrhu pripreme nabave i informiranja
gospodarskih subjekata o svojim planovima izahtjevima u vezis nabavom.
Analiza trZi5ta obuhva6a prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima
kojisudjeluju na triiStu, te drugim okolnostima koje utjedu na izradu plana nabave i uvjete nabave.
lnformacije prikupljene analizom trZista ne smiju imati za posljedicu naruSavanje trZisnog
natjecanja ili krienje nadela zabrane diskriminacije i transparentnosti.
Predmet nabave moZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriter'rja, primjerice prema
vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.
Procijenjena vrijednost nabave odrecluje se prije pokretanja postupka jednostavne nabave, bez
PDV-a, na temelju ukupnog iznosa koji ie Naruditelj platiti za predmet nabave, ukljuiujuii sve
opcije, produljenja i mogude dodatke ako ih je mogude predvidjeti.
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(7) Nabava se ne smije dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona ili pravila koje vr'rjede za

procijenjenu vrijednost jednostavne nabave'

PLAN NABAVE

ttanak 8.

(1) Naruditelj je obvezan don'rjeti Plan nabave za kalendarsku godinu te ga aiurirati prema potrebi.

(2) plan nabave isve njegove kasnije promjene Naruditelj je obvezan objavitiu EOJN RH.

(3) U planu nabave navode se svi predmeti nabave dija je proc'rjenjena vrijednost jednaka ili ve6a od

5.000,00 eura.
( ) Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za teku6u godinu, prije pokretanja postupka

nabave potrebno je izvr5iti izmjenu ili dopunu Plana nabave.

(5) Naruditelj je odgovoran za praienje realizacije ugovorene nabave i obvezan je evidentirati

jednostavne nabave za potrebe izrade godi5njih izvje3ia te Registra ugovora za sve predmete dija

je proc'rjenjena vrijednost jednaka ili veda od 5.000,00 eura.

(6) U sludaju osobite 2urnosti postupak nabave moZe zapoieti i prije nego se izmjeni/dopuni Plan

nabave, a u tom sludaju sredstva moraju biti osiguranja u trenutku sklapanja ugovora o

jednostavnoj nabavi.

POSTU PCI J EDNOSTAVN E NABAVE

tlanak 9.

Postupcijednostavne nabave, u smislu ovog Pravilnika su:

L. lzrovno ugovoronje - postupcijednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost manja ilijednaka

od 15.000,00 eura bez PDV-a, za robe, usluge i radove,

2. Ograniieno prikupljonje ponuda - postupcijednostavne nabave Eija je procijenjena vrijednost ve6a

od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manja ilijednaka od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i

usluga, odnosno manja ilijednaka od 45.000,00 eura, bez PDV-a za nabavu radova,

3. Jovno prikupljonje ponudo - postupcijednostavne nabave dija je proc'rjenjena vrijednost ve6a od

25.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno

veda od 45.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova'

I, IZRAVNO UGOVARANJE

elanak t0.
(1) Nabavuroba,uslugairadovaprocijenjenevr'rjednostimanjeilijednakeod15'000,00eurabezPDV-

a Naruditelj provodi izravnim ugovaranjem na temelju prethodnog ispitivanja trZiSta i/ili

zaprimljene ponude najmanje jednog gospodarskog subjekta po vlastitom izboru.

(2) lzravno ugovaranje moie se, u sludajevima kada zbog prirode predmeta nabave ili drugih

objektivnih okolnosti nije mogude pribaviti ponudu gospodarskog subjekta, provesti i bez

dostavljene ponude, izdavanjem narudibenice gospodarskom subjektu.

(3) Nabavu iz stavka 1. ovog ilanka Naruditelj provodi izdavanjem narudZbenice i/ili sklapanjem

ugovora.
U postupku izravnog ugovaranja u pravilu se koriste elektroniEka sredstva komunikacije (npr.

elektronidka po5ta) ili drugi primjereni i dokaziv oblik komunikacije.

Postupak se opcionalno moZe provesti i putem EOJN RH.

2. OGRANIEENO PRIKUPUANJE PONUDA

elanak 11.

(1) Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednostivede od 15.000,00 eura bez PDV-a, a manje

ili jednake od 25.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno manje ili jednake od
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45.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova, Naruditelj provodi putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH, upuiivanjem poziva za dostavu ponuda na adresu najmanje tri gospodarska
subjekta po vlastitom izboru, bez obveze javne objave poziva (e-Dostava s pozivom odabranim
gospodarskim subjektima).
Naruditelj moie, osim pozivanja minimalno tri gospodarska subjekta, Poziv na dostavu ponuda
javno objaviti u modulu jednostavna nabave u EOJN RH te tom sludaju svaki zainteresirani
gospodarski subjekt moie podnijeti svoju ponudu, a sve pristigle ponude se uzimaju u obzir pod
istim uvjetima.
lznimno od stavka 1. ovog dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZisnog natjecanja,
poziv na dostavu ponuda moie se uputitijednom gospodarskom subjektu, u sludajevima:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedeno

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrSiti, isporuditi ili pruZiti samo

odredeni gospodarski subjekt i to:
ako je predmet nabave stvaranje ilistjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili umjetnidke
izvedbe,

ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt, odnosno ne postojitrZi5no natjecanje ili
ako je to nuino radi za5tite iskljudivih prava, ukljuduju6i prava intelektualnog vlasni$tva,

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga dlanka navode se i obrazlaZu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Svaki ponuditelj mora imati aktivan korisnidki radun u EOJN RH kako bi mogao dostaviti ponudu.
Postupak nije javno objavljen, alije vidljiv tijelima u sustavu nadzora.

3. JAVNO PRIKUPUANJE PONUDA

dlanak t2.
Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od 25.000,00 eura bez pDV-a, a manje
od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga, odnosno vede od 45.OO0,OO eura bez pDV-a,

a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova, Naruditelj provodi putem javne objave
u modulujednostavne nabave EOJN RH za dostavu ponuda (e-Dostava sjavnom objavom poziva).
Javno objavljeni poziv dostupan je svim zainteresiranim gospodarskim subjektima koji imaju radun
u EOJN RH.

Poziv na dostavu ponuda moie se, dodatno, dostaviti putem modula jednostavna nabava u EOJN
RH, jednom ili viSe gospodarskih subjekata po izboru Naruditelja, te se time ne ograniiava niti
iskljuduje ostale gospodarske subjekte od sudjelovanja u postupku i podno5enja ponuda.
lznimno od stavka L. ovog dlanka, Narutitelj n'rje obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, vei isti provodi sukladno dlanku j-1.
ovog Pravilnika:
a) ako n'rje podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedeno

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni,
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrSiti, isporuditi ili pruZiti samo odredeni

gospodarski subjekt i to:
ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili
umjetnidke izvedbe,
ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporuditi samo odredeni gospodarski
subjekt, odnosno ne postoji trZiSno natjecanje ili
ako je to nuZno radi zaStite iskljudivih prava, ukljudujuii prava intelektualnog
vlasni5tva,

c) ako postojiiznimna iurnost uzrokovana dogaifajima koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.
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(5) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga dlanka navode se i obrazlaZu u objavi u modulu

jednostavne nabave EOJN RH.

IX. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCTJENJENE VRIJEDNOSTT VECE OD 15.OOO,OO

EURA (BEz PDV-a) U EOJN RH

Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave
Elanak ls.

(L) Ravnatelj donosi Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave za procijenjene vrijednosti

veie od 15.000,00 eura, a koja se provodi putem modula EOJN RH.

(2) Odluka iz stavka 1. ovog dlanka u pravilu sadrii:
naziv i sjediSte naruditelja,
predmet nabave ievidenc'rjski broj nabave,

procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a,

izvor planiranih sredstava ioznaku stavke plana nabave,

- vrstu postupka jednostavne nabave,

podatak provodi li se postupak putem EOJN RH i nadin provedbe (slanje gospodarskim

subjektima putem EOJN RH ilijavna objava),

podatak o obveznoj javnoj objavi poziva ili razloge za primjenu iznimke,

imenovanje strudnog povjerenstva, kada se ono imenuje,

rokove za provedbu postupka i druge bitne podatke.

StruEno povierenstvo
Etanak 14.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iz flanka 1-1 i L2. ovog

Pravilnika provodi struino povjerenstvo od tri dlana koje imenuje ravnatelj odlukom iz dlanka 13.

stavka 1. ovog Pravilnika te odretluje njihove obveze i ovlasti u postupku.

(2) lmenovanidlanovi strudnog povjerenstva mogu imati zamjenike.
(3) elanovi strudnog povjerenstva koji pripremaju i provode postupak nabave ne moraju biti zaposlenici

Naruditelja, a jedan dlan moie imativaiedi certifikat u podrudju javne nabave.

(+) dlanovi strudnog povjerenstva ne mogu istovremeno biti odgovorne osobe za praienje izvrienja

ugovora ili narudZbenice u istom postupku jednostavne nabave.

(5) elanovi strudnog povjerenstva odgovorni su za zakonito i strudno provodenje postupaka

jednostavne nabave.
(6) Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH,

dlanovi strudnog povjerenstva za provedbu postupka nabave moraju imati ovla5tenje za rad u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(7) Strudno povjerenstvo, prema potrebi i okolnostima pojedinog postupka, ima sljede6e obveze i

ovlasti:
- potpisivanje izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i duvanju tajnosti podataka u

postupku nabave,
- provedba analize triiSta,
- izradivanje poziv na dostavu ponuda, troSkovnika, tehnidkih specifikacija i druge dokumentacije,
- upudivanje ili objavljivanje poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH,

- komuniciranje s gospodarskim subjektima,
- otvaranje, pregledavanje i ocjenjivanje pristiglih ponuda,

- kreiranje zapisnika o otvaranju ponuda izapisnika o pregledu iocjeni ponuda,

- rangiranje ponude prema kriteriju za odabir,
- predlaganje dono5enja odluke o odabiru iliodluke o poniStenju,

- izratluje pr'rjedloge ugovora iostalih potrebnih dokumenata,
- obavljanje drugih poslova vainih za pripremu i provedbu postupka



Dokumentacija o nabavi
Clanak 15.

(1) Dokumentacija o nabavi se izratfuje u EOJN RH prema pravilima EOJN RH, a dodatno se prilaZu i

dodatni dokumenti (obavezno tro5kovnik i prema potrebi drugi dokumenti poput tehnidke
specifikacije, prijedlog ugovora i drugo).

(2) Dokumentaciju o nabavi u postupku jednostavne nabave dini poziv na dostavu ponuda i sve ostale
informacije i dokumentacija koja se dostavlja gospodarskim subjektima ili se javno objavljuje u
postupku jednostavne nabave, a koja je potrebna za pripremu i predaju ponuda.

(3) Dokumentacijaonabavimorabitijasna,precizna,razumljivainedvojbenateizradenananadinda
omogudi podno5enje usporedivih ponuda.

(4) Dokumentacija o nabavi mora omoguiiti izradun cijena bez preuzimanja neuobidajenih rizika i
poduzimanja opseZnih pred rad nji ponuditelja.

(5) Dokumentacija o nabavi mora se izraditi na hruatskom jeziku i latinidnom pismu.
(6) Naruditelj moZe izmijeniti ilidopunitidokumentaciju o nabavi do isteka roka za dostavu ponuda.
(7) U sludaju iz stavka 6. ovoga Elanka Naruditelj je obvezan produZiti rok za podno5enje ponuda

razmjerno znadaju izmjena ili dopuna dokumentac'rje, kako bi gospodarski subjekti imali dovoljno
vremena za prilagodbu svojih ponuda.

(8) Naruditelj ne smije od gospodarskog subjekta zahtijevati naknadu nikakvih troikova za izradu i

stavljanje na raspolaganje dokumentacije o nabavi, niti to postavljati kao uvjet za preuzimanje
dokumentacije.

Poziv na dostavu ponuda
Clanak 16.

(1) Postupak jednostavne nabave koji se provodi ogranidenim prikupljanjem ponuda ili javnim
prikupljanjem ponuda pokreie se slanjem iliobjavom poziva na dostavu ponuda.

(2) Poziv na dostavu ponuda i/ilijavno objavljeni poziv, ovisno o predmetu ivrijednosti nabave u pravilu
sadrZi:

- naziv i adresu javnog naruditelja,
- predmet nabave iopis predmeta nabave,
- evidencijski broj nabave
- procijenjenu vrijednost nabave,
- troikovnik i/ili tehnidke specifikacije, predloiak ponudbenog lista
- rok, nadin i mjesto isporuke robe, izvrSenja usluge ili izvoclenja radova,
- rok za dostavu ponuda
- nadin dostavljanja ponuda, ukljuduju6i dostavu putem EOJN RH kada je primjenjivo,
- sadrZaj ponude i isprave koje je potrebno dostaviti, odnosno uvjete i zahtjeve koje ponuditelji

trebaju ispuniti (ako se traZe),
- kriterij za odabir ponude (najniia cijena iliekonomski najpovoljn'rja ponuda),
- rok valjanosti ponude,
- rok, nadin i uvjete pla6anja,
- podatak o moguinosti izjavljivanja prigovora, kada je primjenjivo
- kontakt osobu, broj telefona, adresu i adresu elektronidke poite,
- druge podatke potrebne za izradu i dostavu ponude

(3) U pozivu na dostavu ponuda i/ilijavno objavljenom poziv mogu se odrediti:
- osnove za iskljudenje gospodarskih subjekata,
- uvjeti sposobnosti gospodarskih subjekata,
- i odgovarajuia jamstva sukladno odredbama Zakona.

(a) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne sm'rje biti kraii od pet dana od
dana upu6ivanja poziva na dostavu ponude.

(5) Dostava poziva podrazumijeva upu6ivanje na adrese odabranih gospodarskih subjekata odnosno
javnu objavu putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(6) U sludaju Zurnosti iz opravdanih razloga rok za dostavu ponuda moZe biti i kradi od pet dana.
(7) Gospodarski subjekt moZe zatraZiti poja5njenje i/ili izmjenu Poziva za dostavu ponuda najkasnije tri

dana prije isteka roka odredenog za dostavu ponuda.



(7)

(8)

(8) Naruditelj n'rje obvezan dati poja5njenje niti odgovoriti na zahtjev gospodarskog subjekta ako je

zahtjev zaprimljen nakon isteka roka iz stavka 7' ovoga dlanka.

(9) produljenje roka za dostavu ponuda uslijed znadajne izmjene Poziva za dostavu ponuda iznosi

najmanje tri dana od dana slanja znadajne izmjene Poziva.

(l1l Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima.

Ponude
dlanak 17.

(1) Gospodarski subjekti ponude dostavljaju elektronidki putem modula EOJN RH, najkasn'tje do

krajnjeg roka za dostavu ponuda navedenom u Pozivu za dostavu ponuda.

(2) ponude zaprimljene na temelju javne objave Poziva na dostavu ponuda i na temelju Poziva na

dostavu ponuda dostavljenom konkretnom gospodarskom subjektu, imaju jednaki status u

postupku pregleda iocjene ponuda (uzimaju se u obzir pod istim uvjetima).

(3) Ukoliko pri elektronidkoj dostavi ponude iz tehnidkih razloga nije mogude sigurno povezivanje svih

dijelova ponude, prihvatit 6e se dostava u papirnatom obliku onih dijelova ponude koji se zbog svog

oblika ne mogu dostaviti elektronidki ili dijelova za diju su izradu, zbog specifidnosti predmeta

nabave nuZni posebni formati dokumenata koji nisu podrZani kroz opie dostupne aplikacije ili

dijelova za diju su obradu, zbog specifidnosti predmeta nabave, nuini posebni formati dokumenata

obuhvaienishemama licenciranih prava zbog kojih nisu dostupniza izravnu uporabu.

(4) Zaprimanje pravodobno dostavljenih eventualnih neelektronidkih d'rjelova ponuda vrii se

upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.
(5) U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijenitisvoju ponudu iliod nje odustati.

(6) Ako ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda m'rjenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena

u trenutku dostave posljednje izmjene ponude.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponuda se ne smije mijenjati.

Dio ponude, dostavljen odvojeno od elektronidke ponude, kojije dostavljen u pisarnicu Naruditelja

nakon isteka roka za dostavu ponuda, ne upisuju se u Upisnik o zaprimanju ponuda te se neotvoreni

vra6a poSiljatelju bez odgode, a isto se navodi u Zapisniku o otvaranju ponuda.

Ponude pristigle na drugi natin osim kroz moduljednostavne nabave u EOJN RH se ne6e razmatrati.

Otvaranje Ponuda
dlanak 18.

(1) Otvaranje ponuda nije javno kod ogranidenog prikupljanja ponuda.

(2) Otvaranje ponuda moZe biti javno kod javnog prikupljanja ponuda, ako to Naruditelj odredi u

dokumentaciji o nabavi, te se na odgovarajuii naEin se primjenjuju odredbe Zakona i provedbenih

propisa.
(3) Otvaranje ponuda moZe se odgoditi samo objavom ispravka i ponovnim slanjem poziva s novim

rokom za dostavu ponuda.
(4) U sludaju da se postupak poniSti odlukom o poniStenju prije isteka roka za dostavu ponuda,

otvaranje ponuda biti ie onemogu6eno.
(5) Sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za njihovu dostavu, bez potrebe za

intervencijom Naruditelja, i pritom generira zapisnik o otvaranju ponuda.

(6) U sludajevima kada Naruditelj zaht'rjeva dostavu dijelova ponude fizidkim putem (npr. jamstva ili

uzorci), sustav otvara samo elektronidke d'rjelove ponuda, dok Naruditelj evidentira pristigle fizitke

dijelove u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.

(7) Ponude u sludaju iz stavka 5. ovog dlanka otvara strudno povjerenstvo, pri demu otvaranju ponuda

mora biti nazodan najmanje jedan dlan Strudnog povjerenstva.
(8) Nakon Sto EOJN RH izvr5iotvaranje ponuda, nije moguie naknadno podnositi ponude niti produiiti

rok za otvaranje.

Pregled iocjena ponuda

elanak 19.

Nakon otvaranja ponuda Strudno povjerenstvo provodi postupak pregleda i ocjene ponuda

iskljudivo kroz sustav EOJN RH.

Naruditelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.

(s)

(1)

(21



(3) Proces Pregleda i ocjene ponuda ukljuduje sljedeie korake:
- provjeru dostave i valjanostijamstva za ozbiljnost ponuda (ako je propisano).
- provjeru osnova za iskljuienje gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).
- provjeru kriterija za odabir gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).
- provjeru konadne valjanosti ponude.
- eventualne korekcije cijene ili vrijednosti kriter'rja, uz obavezno obrazloZenje.
- rangiranje valjanih ponuda prema definiranim kriter'rjima za odabir ekonomski
- najpovoljn'rje ponude.
- naruditelj moie navesti i druge podatke koje smatra vaZnima u postupku pregleda i

- ocjene.
Rezultat pregleda i ocjene ponuda je zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, koji se objavljuje zajedno

s odlukom o odabiru/poni5tenju u EOJN RH moduljednostavna nabava.
Tijekom pregleda i ocjene ponuda, Naruditelj iskljuiivo komunicira s gospodarskim subjektima koji
su podnijeliponudu putem e-Sandudi6a na EOJN RH.

Za potrebe obja5njenja, upotpunjavanja, dopune ponude, obja5njenja izuzetno niske ponude,
ispravka radunske pogreSke, dostave aZuriranih popratnih dokumenata i drugoga Strudno
povjerenstvo odretfuje ponuditelju primjereni rok, koji ne moie biti kradi od tri radna dana od
dostave zahtjeva.
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju ovlaSteni predstavnici NaruEitelja koji su obavili
pregled i ocjenu ponuda, a koji su imenovani Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave.
Ukoliko neki od dlanova strudnog povjerenstva odb'rje potpisatiZapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
ilije opravdano odsutan, o navedenim okolnostima se sastavlja zabiljeSka koja se prilaZe Zapisniku
o pregledu iocjeni ponuda.

(9) Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda strudno povjerenstvo predlaZe Naruditelju odabir ponude
ili poni5tenje postupka nabave.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 20.

(L) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena iliekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljn'rje ponude, uz kriter'lj cijene odrecluju se i drugi

kriteriji povezani sa predmetom nabave primjerice: kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i

funkcionalne znadajke, ekolo5ke znadajke, operativni tro5kovi, kvalifikacije i iskustvo osoblja, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugi primjereni kriteriji.

(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog dlanka donosi Povjerenstvo.

Jamstva
elanak 21.

Za jednostavnu nabavu proc'tjenjene vr'rjednosti veie od 15.000,00 eura, Naruditelj u postupku moZe,
ukoliko smatra potrebnim, od ponuditelja traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora i jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, uz shodnu primjenu
odredbi Zakona.

Podugovaranje i oslanjanje na sposobnost drugog gospodarskog subjekta
Elanak 22.

Podugovaratelj je gospodarski subjekt koji za ugovaratelja isporuduje robu, pruia usluge ili izvodi
radove koji su neposredno povezani s predmetom nabave.
Naruditeli ne smije zahtijevati od gospodarskih subjekata da dio ugovora o jednostavnoj nabavi daju
u podugovor ili da angaZiraju odredene podugovaratelje niti ih u tome ogranidavati, osim ako
posebnim propisom ili medunarodnim sporazumom nije druktije odredeno.
Na podugovaranje u postupcima jednostavne nabave prema ovom Pravilniku se na odgovarajuii
nafin primjenjuju odredbe vaieieg Zakona.

(4)

(s)

(6)

(t)

(8)

(1)

(2)

(3)



tlanak 23.
(1) Gospodarski subjekt moZe se u postupku jednostavne nabave radi dokazivanja ispunjavanja

ekonomske i financijske te tehnidke i strudne osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na

pravnu prirodu njihova medusobnog odnosa.
(2) Na oslanjanje na sposobnost drugih subjekata prema ovom Pravilniku se na odgovarajudi nadin

primjenjuju od redbe vaieieg Za kona.

X. ODABIR I PONIsTENJE POSTUPKA

tlanak 24.
(1) Naruditelj na osnovi rezultata pregleda iocjene ponuda te kriter'rja za odabir ponude donosiodluku

o odabiru.
(2) Naruditelj donosi odluku o poniStenju ako su ispunjeni razlozi za poni5tenje postupka jednostavne

nabave.
(3) Odluka o odabiru i odluka o poni5tenju kreirana u sustavu EOJN RH sadrZi one podatke koji su

predvicleni od strane EOJN RH moduljednostavna nabava.
(4) Naruditelj 6e poni5titi postupak jednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavne nabave,
da su bile poznate prije

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do5lo do sadriajno bitno drugadijeg poziva za dostavu
ponuda, da su bile poznate prije

- nema nijednog sposobnog ponuditelja
- je cijena svih ponuda jednaka ili veda od pragova jednostavne nabave
- ako nije dobiven unaprijed odreden broj sposobnih gospodarskih subjekata ili valjanih ponuda

za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi.
- nrje pristigla nijedna ponuda
- nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
- je cijena najpovoljnije ponude ve6a od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Naruditelj ima

ili ie imatiosigurana sredstva
- ako je to potrebno radi zaStite javnog interesa.

(5) Naruditelj zadrZava pravo poniStiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog obrazloZenja.

(6) Odlukeizstavkal-.istavka2.ovogdlankadonoseseurokukojijeodredendokumentacijom.
(7) Naruditelj donesene odluke iz stavka L. i stavka 2. ovog dlanka javno objavljuje u EOJN RH.

(8) Odluke se generiraju putem sustava EOJN RH i objavljuju nepotpisane.
(9) Naruditelj u sustav pohranjuje potpisanu odluku koja se objavljuje javno.

(10) Prilikom objave odluke o odabiru, Naruditelj je duZan objaviti i generirani zapisnik o pregledu i

ocjeni ponuda.
(11) U sludaju da Naruditelj poniStava postupak bez provodenja pregleda iocjene ponuda, objavljuje se

samo odluka o poniStenju, bez pripadnog zapisnika.
(12)Svi korisnici zainteresirani za postupak jednostavne nabave bit 6e pravovremeno obavije5teni o

objaviodluke.
(13) Objava odluke iz stavka 1. i stavka 2. ovog dlanka ima udinak dostave Odluke.
(14) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Uvid u dol<umentaciju postupka
elanak 25.

(1-) Nakon dostave odluke o odabiru ili poniStenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen najkasnije dan
prije isteka roka za prigovor, Naruditelj je obvezan najkasn'rje iduii radni dan omoguiiti uvid u

cjelokupnu dokumentaciju dotidnog postupka putem EOJN HR, ukljudujuii zapisnike, dostavljene
ponude, osim u one dokumente koji su oznadeni tajnima te one dokumente koji sadrZe podatke o
mreinim i informacijskim sustavima kojima se Naruditelj sluZi u svom poslovanju ili u pruZanju
svojih usluga, informacije o mjerama za za5titu i sprjedavanje incidenata, sve sukladno propisima



o kibernetidkoj sigurnosti, kao ni u one dijelove ponuda kojisadrZe podatke d'lje bi otkrivanje moglo
predstavljati prijetnju sa stajaliSta kibernetidke sigurnosti.

12) Na zahtjev ponuditelja za uvid iz stavka 10. ovoga dlanka koji se ostvaruje u prostorijama
Naruditelja, zaprimljen najkasn'rje dan prije isteka roka na prigovor, javni Naruiitelj obvezan je isti
uvid omoguiiti najkasnije idu6i radni dan.

Rok mirovanja
elanak 25.

(1) Nakon donoSenja odluke o odabiru ponude ili odluke o poni5tenju Naruditelj ne smije sklopiti
ugovor pr'rje isteka roka mirovanja.

(2) Rok mirovanja iznositri dana od dana dostave odluke ponuditeljima.
(3) Rok mirovanja ne primjenjuje se:

1'. u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake ili manje od 15.000,00
eura,

2. ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj dija je ponuda ujedno odabrana,
3. u sludaju iurne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje poslova iz

djelokruga Narufitelja ili prouzrodila znadajnu itetu.
( ) Odluka o odabiru odnosno odluka o poni5tenju postaje izvr5na:

- istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen,
- danom dostave odluke o odbacivanju iliodbijanju prigovora,
- danom dostave odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju jednostavne nabave, ako se rok

mirova nja ne primjenjuje.

Xt. PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 27.
(7) Za postupkejednostavnenabaveproc'rjenjenevr'rjednostimanjeod15.000,00eurabezpDV-anije

dozvoljeno podnoSenje prigovora.
(2) Zajednostavne nabave dija je proc'rjenjena vrijednost veia od 15.OOO,OO eura ponuditelj ima pravo

izjaviti prigovor protiv Odluke o odabiru ponude ili Odluke o poni5tenju postupka.
(3) Prigovor se moZe podnijeti na:

- sadriaj poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije o nabavi,
- postupak pregleda i ocjene ponuda,
- odluku o odabiru ponude,
- odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave.

(4) Prigovorse podnosiravnatelju u pisanom obliku iskljudivo putem modula jednostavne nabave
EOJN RH, u roku od tri dana od dana dostave Odluke o odabiru odnosno Odluke o poni5tenju.

(5) Ukoliko ponuditelju n'rje moguie podnijeti prigovor putem modula jednostavne nabave EOJN RH,
isti moZe podnijeti pisanim putem na adresu elektronidke poste 5kole, u roku propisanim
prethodnim stavkom, uz traZenje potvrde primitka elektronidke po5te.

(6) Prigovor mora sadriavati:
- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor (naziv tvrtke i adresa sjedi5ta odnosno

odgovarajuie podatke o svakom gospodarskom subjektu kojidini zajednicu ponuditelja),
- naziv i sjediSte Naruditelja,
- predmet prigovora (odluka koja se osporava),
- oznaku postupka jednostavne nabave (broj objave iz EOJN RH i/ili evidencijski broj nabave),
- razloge prigovora i obrazloZenje,
- dokaze,
- prijedlog nadina otklanjanja nepravilnosti,
- ime i prezime ovla5tene osobe gospodarskog subjekta.

(7) Ako je prigovor nepotpun ili nerazumljiv, Naruditelj moZe pozvati podnositelja da ga dopuni u
primjerenom roku.

(8) Podnositelj prigovora moZe odustatiod prigovora sve do dostave odluke o prigovoru.



elanak 28.

(1) Ravnatelj odluduje o prigovoru u roku od osam dana od dana podnoienja prigovora, odlukom.

(2) Ravnatelj razmatra prigovor te moZe:

- obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor

odustane od prigovora,
- odbaciti prigovor kojije nedopu5ten, nepravodoban, izjavljen od neovlaStene osobe,

- odbiti prigovor kao neosnovan,
- usvojiti prigovor i naloZiti otklanjanje nepravilnosti ili
- u sludaju ve6ih nepravilnosti poni5titi odluku o odabiru te predmet vratiti na ponovno

postupanje povjerenstvu, nakon dega 6e se provesti ponovni postupak pregleda i ocjene ponuda

i donijeti nova odluka o odabiru, ako je primjenjivo.
(3) Podno5enje prigovora na odluku o odabiru ili odluku o poni5tenju odgatla sklapanje ugovora o

nabavi do donoienja odluke o prigovoru, osim u sludaju iurne nabave kada bi odgoda mogla

prouzroditi ozbiljnu Stetu.
( ) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora bez odgode elektronidkim sredstvima

komunikac'rje putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(5) Ako ravnatelj n'rje u mogu6nosti, u zadanom roku, iz opravdanih razloga privremene odsutnosti,
postupati po prigovoru za postupanje moZe ovlastiti predsjednika Skolskog odbora.

(6) Protiv odluke ravnatelja donesene povodom prigovora ialba n'rje dopu5tena.

(7) U postupku pravne za5tite ne plaia se naknada za pokretanje postupka.

XII. SKLAPANJE UGOVORA

ilanak 29.

(1-) Nakon Sto odluka o odabiru postane izvr5na, Naruditelj moie s odabranim ponuditeljem sklopiti

ugovor o nabavi ili izdati narudZbenicu.
(2) Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i odabranom

ponudom.
(3) Narudibenica obavezno sadrZi podatke:

- naruiitelja robe, usluge i radova (adresu, OIB)

- isporuditelja robe, usluge i radova (adresu, OlB, kontakt)
- redni broj narudZbenice
- datum ispostavljanja narudZbenice
- naziv radova, robe ili usluga, detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te

ukupnih cijena (bez PDV-a isa PDV-om)

- podatke o osobama koje iniciraju jednostavnu nabavu

- potpis i peiat odgovorne osobe naruditelja
- druge potrebne podatke

(4) Ugovor obavezno sadrZi:

- podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor,
- mjestu sklapanja ugovora,
- predmetu ugovora,
- cijeni i

- ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.
(5) NarudZbenicu i/ili ugovoro nabavi potpisuje ravnatelj.
(6) Naruditelj mora voditievidenciju o izdanim narudZbenicama i ugovorima.
(7) Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj za izvr5enje nabave.
(8) Ako je u postupku jednostavne nabave podnesen prigovor, ugovor o nabavi odnosno narudZbenica

ne moZe se sklopiti prije donoSenja odluke o prigovoru.
(9) lnformacije o sklopljenom ugovoru javno se objavljuju putem EOJN RH.



(1)

(2)

(3)

lzmjene ugovora tijekom izvrienja
ilanak 30.

Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moie se izmijeniti tijekom njegova
trajanja ako setime ne mijenja bitno predmet ugovora nitinaruSavaju nadela javne nabave.
lzmjene ugovora su dopu5tene ako se odnose na manje tehniike prilagodbe koje ne mijenjaju
prirodu predmeta nabave, produZenje rokova izvrienja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje
Naruditelj nije mogao predvidjetite promjene koje su nuZne radi urednog izvr5enja ugovora, a koje
ne mijenjaju bitne elemente ugovora.
lzmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu promjenu predmeta nabave, promjenu kriterija na
temelju kojih je ponuda odabrana, niti znadajno poveianje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na
izbor postupka nabave.
Naruditelj smije izmijeniti Ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka nabave ako su izmjene, neovisno o njihovoj novdanoj vrijednosti, bile na jasan, precizan
i nedvosmislen nadin predvidene u Pozivu za dostavu ponuda u obliku odredbi o izmjenama
ugovora, a koje mogu ukljuditiodredbe o promjeni cijene iliopcija.
Naruditelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi t'rjekom njegova trajanja bez provodenja
novog postupka nabave radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji
su se pokazali potrebnim, a nisu bili ukljudeni u prvotnu nabavu, ako promjena ugovaratelja:
L. nije moguda zbog ekonomskih ilitehnidkih razloga, kao Sto su zahtjeviza meduzamjenjivosiu i

interoperabilnoSdu s postojeiom opremom, uslugama ili instalacijama koje su nabavljene u
okviru prvotne nabave, i

2. prouzrodila bi znadajne pote5ko6e ili znatno poveiavanje tro5kova za javnog Naruditelja.
3. kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o

nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi
Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u dokumentaciji postupka.
Ako izmjena ugovora podrazumijeva znadajno poveianje vr'rjednosti ugovora ili promjenu
predmeta nabave, Naruditelj je duZan provesti novi postupak nabave sukladno ovom pravilniku.
Svaku izmjenu ugovora Naruditelj je obvezan objaviti u EOJN RH u roku 30 dana od dana izmjene
uSovora.

PRACENJE IZVRSENJA

Elanak 3t.
Za praienje izvrienja obveza iz zakljudenih ugovora o jednostavnoj nabavi te izdanih narudibenica,
prema ovom Pravilniku, ravnatelj imenuje osobu ili osobe koje moraju biti razlidite od osobe koja
inicira postupak nabave i dlanova strudnog povjerenstva koji provode postupak nabave, u svemu
sukladno propisima.
Poslovi praienja iz stavka 1. ovog dlanka, a ovisno o predmetu nabave, obuhvadaju:
- preuzimanje i kontrolu ugovorenih kvaliteta i kolidina,
- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva naruditelja,
- sastavljanje i potpisivanje zapisnika o preuzimanju robe, radova ili usluga,
- ovjeravanje prateie dokumentacije (otpremnice, radune isl.),
- preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata i sl.,
- reklamacije u sludajevima nepravilne isporuke ili nepo5tivanja rokova te ostalo
- plaianje novdanih obveza iz ugovoraf narudZbenice
- Povrat jamstva' 

eranak 32.
Ako gospodarski subjekt ne izvr5ava ugovorene obveze uredno ili pravodobno, osoba zaduZena za
praienje izvr5enja ugovora duzna je o tome bez odgode obavijestiti ravnatelja.
U sludaju nepravilnosti u izvr5enju ugovora Naruditelj moie poduzetimjere predvidene ugovorom:
- zahtijevati otklanjanje nedostataka,
- naplatiti ugovornu kaznu ili drugo ugovoreno osiguranje,
- raskinuti ugovor ako za to postoje ugovoreni ili zakonski razlozi.
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Raskid ugovora
Elanak 33.

Naruditelj moie raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvr5ava ugovorene obveze

ili ih izvr5ava protivno ugovoru.

Prije raskida ugovora Naruditelj 6e, ako je to moguie, pisanim putem pozvati gospodarski subjekt

da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.
(3) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, Naruditelj moZe donijeti

odluku o raskidu ugovora.

REGISTAR UGOVORA

dlanak 34.

Naruditelj je obvezan aZurno voditi Registar ugovora o jednostavnoj nabavi i okvirnih sporazuma.

Registar ugovora isve njegove kasn'rje promjene Naruditelj je obvezan objaviti u EOJN RH.

U Registru ugovora navode se svi predmeti nabave dija je proc'ljenjena vrijednost jednaka ili veia

od 5.000,00 eura, a kojisu navedeni u Planu nabave Naruditelja.

U slufaju jednostavne nabave, ako Naruditelj predmet nabave nabavlja putem narudZbenica, u

Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave, neovisno o broju narudZbenica

izdanih tijekom godine.
Ako su za predmet jednostavne nabave, narudZbenice izdavane za vi5e gospodarskih subjekata, u

Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave za svakog pojedinog gospodarskog

subjekta, neovisno o broju narudZbenica izdanih tijekom godine jednom gospodarskom subjektu.

Naruditelj je obvezan aiurirati Registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest mjeseci.

zASnrA PoDATAKA, JAVNOST POSTUPKA ! POSTOVNA TAJNA

dlanak 35.

U postupcima jednostavne nabave NaruEitelj kao voditelj obrade osobnih podataka obratluje

osobne podatke gospodarskih subjekata, ponuditelja i njihovih ovla5tenih osoba iskljudivo u svrhu

provedbe postupaka jednostavne nabave, sklapanja i izvr5enja ugovora te votlenja evidenc'tja u

skladu s ovim Pravilnikom.
Osobni podaci obraduju se u skladu s Uredbom (EUl20L6/679 (Op6a uredba o za5titi podataka -
GDPR) i Zakonom o provedbi Op6e uredbe o za5titi podataka.

Pristup dokumentaciji postupaka jednostavne nabave omoguiuje se sudionicima postupka u dijelu

koji se na njih odnosi, nadleZnim tijelima (revizija, nadzor, inspekcija), te drugim osobama sukladno

propisima o pravu na pristup informacijama.
Naruditelj je duZan omoguiiti pristup informac'rjama o postupcima, ukljuduju6i odlukama o odabiru

i poni5tenju, uz zaStitu podataka koji predstavljaju osobne podatke, poslovnu tajnu ili druge

zakonom za5tiiene podatke, te primjenjivati Zakon o pravu na pristup informacijama.

Poslovnom tajnom smatraju se podaci koje gospodarski subjekt u ponudi oznadi kao povjerljive, ako

njihovo otkrivanje moie naruiiti trZisni polo2aj ponuditelja, osobito tehni6ka rjeSenja, know-how,
jedinidne cijene u mjeri u kojoj je to opravdano te drugi podaci odredeni posebnim propisima.

Naruditelj objavljuje odluke o odabiru i poniStenju postupka jednostavne nabave na nadin odreden

ovim Pravilnikom i pozivom na dostavu ponuda, uz obvezno osiguravanje transparentnosti

postupka i zaitite podataka koji se ne smiju javno objaviti.

FISKALNA ODGOVORNOST
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xv!.

elanak 36.
(1) Naruditelj je duZan u svim postupcima jednostavne nabave osigurati zakonito, namjensko,

ekonomidno i udinkovito upravljanje te kori5tenje sredstava u skladu s propisima o fiskalnoj

odgovornosti.



xvil.

(2) Postupcijednostavne nabave provode se u skladu s nadelima fiskalne odgovornosti, osobito:- nadelom zakonitosti i pravilnosti,
- nadelom ekonomidnosti i udinkovitosti,
- nadelom transparentnosti,
- nadelom odgovornosti za preuzete obveze

(3) Naruditelj ne smije preuzimati obveze koje nisu u skladu s odobrenim financijskim planom niti
sklapati ugovore bez prethodno osiguranih sredstava.

(4) osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave odgovorne su za pravilnu
procjenu vrijednosti nabave, kontrolu tro5enja sredstava te sprjedavanje nepravilnosti i
nepropisnog troienja javnih sredstava.

POHRANA DOKUMENTACIJE

elanak 37.
sva pripadajuia dokumentac'rja koja se odnosi na jednostavnu nabavu, obvezno se duva najmanje detiri
(4) godine od dana sklapanja ugovora ili izdavanja r arudZbenice odnosno prema propisanim rokovima
za duvanje dokumentarnog gradiva izvan arhiva.

XVIII. PRTJETAZNEIZAVRSNEODREDBE

ilanak 38.
(1) Naruditelj je obvezan ovaj Pravilni( kao i njegove izmjene i dopune objaviti na svojim internetskim

stranicama te udinitidostupnim u EOJN RH.
(2) ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Naruditelja, a primjenjuje se

od 1. rujna 202G. godine.
(3) Nakon stupanja na snagu ovaj Pravilnik ie se objaviti na internetskim stranicama Naruditelja.
(4) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog pravilnika dovrjit ie se prema

odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova KLASA:003-
O5/lravnate li-o1, / 06, U RB RoJ : zt7 t-og-og-18-01 od 18. prosinca 2018.

(5) stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave roba, usluga i radova KLASA:003-05/L8-01,/o6, URBROJ: 2L7L-O1-O1-18-O1od 1g. prosinca
2018.

PREDSJEDN IK SKOLSKOG ODBORA
Draie

", 
lfr.

KLASA: 0tl-o3 / 26-02 / 02
URBROJ: 2!71-8-26-8

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj
a stupa na snagu 19.8.2026. godine.

plodi i internetskoj stranici Naruditelja dana 1g.g.2026. godine,

RAVNATEUICA:

t:;
l4lr4




