
REPUBLIKA HRVATSKA
Srednja škola Zvane Črnje Rovinj
Scuola media superiore „Zvane Črnja“ Rovigno

KLASA: 011-03/24-03/2
URBROJ: 2171-8-01-24-1
Rovinj - Rovigno, 9. srpnja 2024.

Na temelju članka 2. i 6. Pravilnika za primjenu Zakona o pečatima i žigovima s grbom
Republike Hrvatske („Narodne Novine“, br. 93/95) i članka 6. Statuta, ravnateljica Srednje
škole Zvane Črnje Rovinj, Scuola media superiore ''Zvane Črnja''Rovigno dana 9. srpnja 2024.
donosi

ODLUKU
o pečatima

Srednje škole Zvane Črnje Rovinj,
Scuola media superiore ''Zvane Črnja''Rovigno

Članak 1.

Ovom se Odlukom utvrđuje vrsta, broj, oblik i dimenzije pečata Srednje škole Zvane Črnje
Rovinj, Scuola media superiore ''Zvane Črnja''Rovigno (dalje u tekstu: Škola), osobe ovlaštene
za rukovanje, čuvanje te druga pitanja iz navedenog područja.

Članak 2.

Škola ima jedan pečat s grbom Republike Hrvatske, okruglog oblika, promjera 38 mm, na
kojem je uz rub natpis Republika Hrvatska, Srednja škola Zvane Črnje Rovinj, a u sredini
pečata nalazi se grb Republike Hrvatske; ispod natpisa na hrvatskom jeziku nalazi se isti natpis
i na talijanskom jeziku Repubblica di Croazia, Scuola media superiore „Zvane Črnja“ Rovigno.

Pečatom iz stavka 1. ovoga članka ovjeravaju se javne isprave koje Škola izdaje i akti koje
Škola donosi u okviru javnih ovlasti.

Uporaba pečata povjerava se tajnici Škole.

Pečat iz stavka 1. ovoga članka koristi se u pravilu u službenim prostorijama Škole.

Iznimno, ako određenu službenu radnju treba izvršiti izvan službenih prostorija Škole, pečat se
može rabiti i izvan prostorija po izričitom dopuštenu ravnateljice.

Članak 3.

Škola ima dva pečata, okruglog oblika, promjera 35 mm, koji sadrži naziv i sjedište Škole
dvojezično, od kojih je jedan bez broja, a drugi je označen rednim brojem 1.

Pečat iz stavka 1. ovog članka koristi tajnica Škole u redovnom administrativno-financijskom
poslovanju, u pravilu u službenim prostorijama Škole i pohranjen je u uredskom stolu tajnice.



Pečati iz stavka 1. ovog članka označen rednim brojem 1. koristi voditeljica računovodstva
Škole u redovnom administrativno-financijskom poslovanju, u pravilu u službenim prostorijama
Škole i pohranjen je u uredskom stolu voditeljice računovodstva.

Iznimno, ako određenu službenu radnju treba izvršiti izvan službenih prostorija Škole, pečati se
mogu rabiti i izvan prostorija po izričitom dopuštenu ravnateljice.

Članak 4.

Škola ima jedan pečat, okruglog oblika, promjera 12 mm, koji sadrži naziv i sjedište Škole
dvojezično.

Pečat iz stavka 1. ovog članka koristi se u uredskom poslovanju, u pravilu u službenim
prostorijama Škole i pohranjen je u uredskom stolu tajnice.

Iznimno, ako određenu službenu radnju treba izvršiti izvan službenih prostorija Škole, pečat se
može rabiti i izvan prostorija po izričitom dopuštenu ravnateljice.

Članak 5.

Škola ima dva štambilja četvrtastog oblika dužine 58 mm i širine 15 mm koji sadrži naziv i
sjedište Škole, od kojih je jedan bez broja, a drugi je označen rednim brojem 1.

Štambilj iz stavka 1. ovog članka koristi tajnica Škole u uredskom poslovanju, u pravilu u
službenim prostorijama Škole i pohranjen je u uredskom stolu tajnice.

Pečati iz stavka 1. ovog članka označen rednim brojem 1. koristi voditeljica računovodstva
Škole u uredskom poslovanju, u pravilu u službenim prostorijama Škole i pohranjen je u
uredskom stolu voditeljice računovodstva.

Iznimno, ako određenu službenu radnju treba izvršiti izvan službenih prostorija Škole, štambilji
se mogu rabiti i izvan prostorija po izričitom dopuštenu ravnateljice.

Članak 6.

U pogledu primjene odredaba koje se odnose na izradu pečata i žiga, uništavanju matrica,
pečata i žiga te evidentiranju nestalih pečata i žigova s grbom RH, primjenjuje se Zakon o
pečatima i žigovima s grbom RH.

Narudžbu i evidenciju žiga i/ili pečata obavlja tajnica Škole sukladno Zakonu o pečatima i
žigovima s grbom RH, Pravilnika za primjenu zakona o pečatima i žigovima s grbom RH te
ovom Odlukom.

Članak 7.

Odluku o potrebi izrade pečata donosi ravnateljica Škole.

Članak 8.

Zloupotreba pečata od strane ovlaštenog radnika i neovlaštenog radnika predstavlja tešku
povredu radne obaveze i sankcionira se prema odredbama Zakona o radu i Kaznenog zakona.

Članak 9.

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja.

RAVNATELJICA
Ingrid Sau, prof.
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