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REPUBLIKA HRVATSKA

Srednja $kola Zvane Crnje Rovinj
Scuola media superiore ,,Zvane Crnja“ Rovigno

KLASA: 011-03/24-03/2
URBROJ: 2171-8-01-24-1
Rovinj - Rovigno, 9. srpnja 2024.

Na temelju ¢lanka 2. i 6. Pravilnika za primjenu Zakona o pecatima i Zigovima s grbom
Republike Hrvatske (,Narodne Novine“, br. 93/95) i ¢lanka 6. Statuta, ravnateljica Srednje
kole Zvane Crnje Rovinj, Scuola media superiore "Zvane Crnja"Rovigno dana 9. srpnja 2024.
donosi

ODLUKU
o pecCatima
Srednje skole Zvane Crnje Rovinj,
Scuola media superiore "Zvane Crnja"Rovigno

Clanak 1.

Ovom se Odlukom utvrduje vrsta, broj, oblik i dimenzije pecata Srednje Skole Zvane Crnje
Rovinj, Scuola media superiore "Zvane Crnja"Rovigno (dalje u tekstu: Skola), osobe ovlastene
za rukovanje, ¢uvanje te druga pitanja iz navedenog podrucja.

Clanak 2.

Skola ima jedan pedat s grbom Republike Hrvatske, okruglog oblika, promjera 38 mm, na
kojem je uz rub natpis Republika Hrvatska, Srednja $kola Zvane Crnje Rovinj, a u sredini
pecata nalazi se grb Republike Hrvatske; ispod natpisa na hrvatskom jeziku nalazi se isti natpis
i na talijanskom jeziku Repubblica di Croazia, Scuola media superiore ,Zvane Crnja“ Rovigno.

Pecatom iz stavka 1. ovoga Clanka ovjeravaju se javne isprave koje Skola izdaje i akti koje
Skola donosi u okviru javnih ovlasti.

Uporaba pec&ata povjerava se tajnici Skole.
Pedat iz stavka 1. ovoga &lanka koristi se u pravilu u sluzbenim prostorijama Skole.

Iznimno, ako odredenu sluzbenu radnju treba izvrsiti izvan sluzbenih prostorija Skole, pecat se
moze rabiti i izvan prostorija po izri¢itom dopustenu ravnateljice.

Clanak 3.

Skola ima dva pedata, okruglog oblika, promjera 35 mm, koji sadrzi naziv i sjediste Skole
dvojezi¢no, od kojih je jedan bez broja, a drugi je oznaen rednim brojem 1.

Pecat iz stavka 1. ovog Clanka koristi tajnica Slfole u redovnom administrativno-financijskom
poslovanju, u pravilu u sluzbenim prostorijama Skole i pohranjen je u uredskom stolu tajnice.
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Pecati iz stavka 1. ovog Clanka oznacen rednim brojem 1. koristi voditeljica racunovodstva
Skole u redovnom administrativno-financijskom poslovanju, u pravilu u sluzbenim prostorijama
Skole i pohranjen je u uredskom stolu voditeljice raunovodstva.

Iznimno, ako odredenu sluzbenu radnju treba izvrsiti izvan sluzbenih prostorija Skole, peéati se
mogu rabiti i izvan prostorija po izriCitom dopustenu ravnateljice.

Clanak 4.

Skola ima jedan peéat, okruglog oblika, promjera 12 mm, koji sadrzi naziv i sjediste Skole
dvojezi¢no.

Pecat iz stavka 1. ovog Clanka koristi se u uredskom poslovanju, u pravilu u sluzbenim
prostorijama Skole i pohranjen je u uredskom stolu tajnice.

Iznimno, ako odredenu sluzbenu radnju treba izvrsiti izvan sluzbenih prostorija Skole, pecat se
moze rabiti i izvan prostorija po izri¢itom dopustenu ravnateljice.

Clanak 5.

Skola ima dva Stambilja Cetvrtastog oblika duzine 58 mm i Sirine 15 mm koji sadrzi naziv i
sjediste Skole, od kojih je jedan bez broja, a drugi je oznacen rednim brojem 1.

Stambilj iz stavka 1. ovog Clanka koristi tajnica Skole u uredskom poslovanju, u pravilu u
sluzbenim prostorijama Skole i pohranjen je u uredskom stolu tajnice.

Pecati iz stavka 1. ovog Clanka oznacen rednim brojem 1. koristi voditeljica racunovodstva
Skole u uredskom poslovanju, u pravilu u sluZzbenim prostorijama Skole i pohranjen je u
uredskom stolu voditeljice raCunovodstva.

Iznimno, ako odredenu sluzbenu radnju treba izvrsiti izvan sluzbenih prostorija Skole, stambilji
se mogu rabiti i izvan prostorija po izri€¢itom dopustenu ravnateljice.

Clanak 6.

U pogledu primjene odredaba koje se odnose na izradu pecata i ziga, uniStavanju matrica,
peCata i Ziga te evidentiranju nestalih pecata i zigova s grbom RH, primjenjuje se Zakon o
pecCatima i zigovima s groom RH.

Narudzbu i evidenciju Ziga i/ili pecata obavlja tajnica Skole sukladno Zakonu o peéatima i
Zigovima s grbom RH, Pravilnika za primjenu zakona o pecatima i zigovima s grboom RH te
ovom Odlukom.

Clanak 7.
Odluku o potrebi izrade peéata donosi ravnateljica Skole.
Clanak 8.

Zloupotreba pecata od strane ovlastenog radnika i neovlastenog radnika predstavlja teSku
povredu radne obaveze i sankcionira se prema odredbama Zakona o radu i Kaznenog zakona.

Clanak 9.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

RAVNATELJICA
Ingrid Sau, prof.
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